Na temelju ¢lanka 26. stavka 4. Statuta Sveutilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta, Odbor za
izdavacku djelatnost je na 4. redovitoj sjednici u akademskoj godini 2023./2024, odrzanoj 21. svibnja
2024. godine donio

POSLOVNIK O RADU ODBORA ZA 1ZDAVACKU DJELATNOST

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom, sukladno Statutu Sveudilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta, ureduje se
ustrojstvo, nadin rada i nadleznosti Odbora za izdavacku djelatnost (u daljnjem tekstu: Odbor).

(2) Predsjednik Odbora odgovoran je za primjenu ovoga Poslovnika.

(3) zrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Il. KONSTITUIRANJE ODBORA
Clanak 2.

(1) Sjednicu saziva i njome predsjedava predsjednik Odbora, U slugaju sprije¢enosti predsjednika
sjednicom predsjedava &lan Odbora kojega predsjednik za to ovlasti.

(2) Prvu sjednicu Odbora nakon konstituiranja, saziva predsjednik Odbora, a u sluaju da predsjednik
Odbora nije imenovan, prvu sjednicu saziva dekan.

(3) Odbor o pitanjima iz svog djelokruga raspravlja i odlu¢uje na sjednicama Odbora.

Ill. DJELOKRUG RADA ODBORA
Clanak 3.

(1) Odbor za izdavacku djelatnost u granicama svojih ovlasti:
1. Za predmete koji se upucuju Sveucilistu na odobravanje:

- primanje zahtjeva za odobravanije rukopisa od strane autora (urednika),

- provjerava uskladenost zahtjeva s Poslovnikom Odbora i Pravilnikom o sveutilignoj nastavnoj

literaturi Sveudilista u Zagrebu,

- predlaze imenovanje recenzenata,

- slanje rukopisa i pratece dokumentacije na Sveuciliste.
2. Za predmete Ciji postupak odobravanja za objavu vodi Fakultet:

- primanje zahtjeva za odobravanije rukopisa od strane autora (urednika)

- imenovanje recenzenata,

- razvrstavanje rukopisa prema vrsti (udzbenik, monografija, prirucnik).

- davanje ocjene i prijedioga Fakultetskom vijecu,

- obavljanje ostalih posiova vezanih uz odobravanje rukopisa.
3. Autori (urednici) rukopisa mogu biti znanstvenici i nastavnici Fakulteta.
4, Zahtjev za odobravanje rukopisa s prilozima dostavlja se Odboru za izdavacku djelatnost Fakulteta.
Uz zahtjev je potrebno priloziti pisanu suglasnost koordinatora predmeta za koji je djelo namijenjeno.
5. Nepotpuni zahtjevi za odobrenje rukopisa nece se razmatrati.
6. Za objavljivanje rukopisa kao udzbenika i kao monografije obvezno se trazi mislienje barem troje
recenzenata, od kojih barem jedan ne smije biti zaposlenik Eakulteta. Za ostalu nastavnu literaturu trazi
se mislienje najmanje dva recenzenta, od kojih barem jedan ne smije biti zaposlenik Fakulteta.
Recenzenti moraju biti znanstvenici il snanstveno-nastavni djelatnici s referencama iz podrugja koje
obuhvaca sadrzaj rukopisa.



7. Recenzente imenuje Odbor iz redova nastavnika ili znanstvenika u zvanju visem ili istom kao autor
rukopisa u odgovarajuéem polju ili grani. Odbor moZe, ali ne mora uzeti u obzir prijedlog za imenovanje
recenzenata kojeg dostavlja autor rukopisa. Imenovanim recenzentima Odbor dostavlja rukopis, odluku
o imenovanju i upute za recenzente.

8. Odbor je ovlasten od autora traziti nadopune zahtjeva, izmjene teksta prema misljenju recenzenata
i sl. Ukoliko se trazi promjena teksta prema mi&ljenju recenzenata, u izmijenjenom se tekstu provjerava
jesu li promjene ucinjene, a moze se traziti da recenzent ponovo pregleda tekst.

9. Prijedlog za objavljivanje uvjetovan je pozitivnim recenzijama.

10. Odluke Odbora dostavijaju se u pisanom obliku Fakultetskom vije¢u. Odluku o odobravanju ili
neodobravanju predlozenog rukopisa, koji je prosao postupak pred Odborom, donosi Fakultetsko vijece.
11. Konagna odluka Fakultetskog vijec¢a dostavlja se autoru u dva primjerka, po jedan za nakladnika i
pismohranu Fakulteta. Znanstveno-nastavna literatura koju je Fakultetsko vijece odobrilo ima pravo na
zastitni znak Fakulteta i na natpis: Udzbenik/Priruénik Sveucilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta,
koji se otiskuje na vrhu nulte stranice, a moze se nalaziti i na koricama udzbenika. Na stranici na kojoj
se nalazi impressum obvezno sé navodi broj odluke o odobrenju s datumom sjednice Vijeca.

12. Ukoliko Odbor uo¢i neoviasteno koristenje zastitnog znaka Fakulteta i natpisa UdZbenik/prirucnik
Sveudilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta, upozorit ¢e na to dekana Fakulteta.

13. Autor je duZan, po objavljivanju odobrene znanstveno-nastavne literature, tri (3) primjerka u
tiskanom iili elektronskom obliku (CD) dostaviti Centralnoj Agronomskoj knjiznici Fakulteta.

14. Suraduje s odgovarajucim struénim povjerenstvima i odborima Fakulteta, a radi razmatranja
pojedinih pitanja mogu odrzati i zajednicke sjednice.

15. razmatra pitanja vazna iz podrucja svoga rada.

16. daje inicijative, predlaze dokumente i aktivnosti za unaprjedenje rada iz podrucja svoga djelovanja.

V. PREDSJEDNIK ODBORA

Clanak 4.

(1) Predsjednika Odbora predlaze dekan, a imenuje Fakultetsko vijece.
(2) Predsjednik Odbora saziva, predlaze i utvrduje dnevni red sjednice i njome predsjedava.
(3) U slucaju sprijecenosti predsjednika Odbora njegove ovlasti ima glan Odbora kojeg odredi
predsjednik Odbora.
(4) Predsjednik Odbora duzan je sazvati sjednicu Odbora najkasnije osam (8) dana prije zakazane
sjednice Fakultetskog vijeca.

V. CLANOVI ODBORA

Clanak 5.

(1) Odbor se sastoji od 9 do 15 ¢lanova.
(2) Clanove Odbora imenuje i razrieduje Fakultetsko vijeé¢e na prijedlog dekana.
(3) Clanovi Odbora imenuju se na mandat od tri godine iz reda zaposlenika na znanstveno-nastavnim
i umjetni¢ko-nastavnim radnim mjestima; docenti, izvanredni profesori, redoviti profesori i redoviti
profesori u trajnom izboru
(4) Poticaj za sazivanje sjednice moze dati svaki &lan Odbora s pravom glasa te raspravljati i glasovati
o prijedlozima i zaklju¢cima.
(5) Odbor moze izmedu svojih ¢lanova imenovati pojedinca ili radnu skupinu radi razrade pojedinih
pitanja.
(6) Predsjednik, ¢lan Odbora razrijesit ¢e se duznosti prije isteka vremena na koji je imenovan ako:

- sam zatraZi razrjeSenje,

- ne ispunjava duznosti predsjednika odnosno ¢lana Odbora,

- ne sudjeluje u radu Odbora ili nije prisustvovao sjednicama vide od tri puta tijekom akademske

godine bez opravdanog razloga,
- u svojem djelovanju ne pridrzava se odluka Fakultetskog vije¢a i Odbora te vazecih propisa.



(7) Postupak za razrjeSenje pojedinog &lana Odbora moze pokrenuti predsjednik Odbora ili pojedini lan
Odbora. Prijedlog mora biti obrazlozen i podnesen u pisanom obliku od strane predlagatelja.

(8) Ako ¢tlanu Odbora za vrijeme trajanja mandata prestane mandat iz bilo kojeg razloga, imenovat ¢e
se novi &lan na rok do isteka mandata na koji je imenovan dotada$nji ¢lan Odbora.

Clanak 6.

(1) Tajnik Odbora je zaposlenik iz reda nenastavnog osoblja.
(2) Duznosti i obveze tajnika Odbora su:
- prikupljanje i priprema radnih materijala za sjednice Odbora,
_ dostava poziv s prijediogom dnevnog reda i materijalima za raspravuy, ¢lanovima Odbora,
vodenje zapisnika o radu sjednica,
guvanje zapisnika, tonskih zapisa i dokumentacije,
arhiviranje odluka, migljenja i zakljutaka usvojenih na sjednici,
kompletiranje dokumentacije koja se upucuje Fakultetskom vijeéu na prihvacanje.

VI. SJEDNICE ODBORA

Clanak 7.

(1) Obavijest o datumu odrzavanja sjednice Odbora dostavlja se zaposlenicima Fakulteta e-postom na
adresu: svi@agr.hr., s naznakom roka za dostavu materijala o kojima ¢e Odbor raspravljati.

(2) Sjednice Odbora odrzavaju se u pravilu jednom mjesetno.

(3) Sjednice Odbora su redovite i izvanredne.

(4) 1zvanredna sjednica moze se odrzati i elektroni¢kim putem ako okolnosti zahtijevaju sazivanje
sjednice izvan termina redovite sjednice.

(5) Sjednica odbora moze se odrzati i na daljinu koristenjem odgovarajucih audiovizualnih uredaja.

(6) Sjednica Odbora moze se odrzati ako joj nazoci natpolovicna vecina &lanova Odbora s pravom glasa.
(7) Sudjelovanje na sjednici Odbora pravo je i obveza svakog Clana Odbora.

Clanak 8.

(1) Pisani poziv za sjednicu Odbora s prijedlogom dnevnog reda i materijalima za raspravu dostavlja se
¢lanovima Odbora, najkasnije pet (5) dana prije odrzavanja sjednice.
(2) Pristup materijalima na odgovarajuci nacin se omogudéava samo Elanovima Odbora.
(3) Poziv sadrzi:

- mijesto odrzavanja sjednice,

- datum i sat potetka sjednice,

- prijedlog dnevnog reda

- potpis.
(4) Predsjednik Odbora, samo iznimno i u osobito opravdanim i hitnim slugajevima, moze odluciti da se
sjednica dopuni tockom dnevnog reda i materijalima koji nisu bili dostavljeni sukladno odredbi ¢lanka 8.
stavka 1. Poslovnika.
(5) Svi ¢lanovi Odbora obvezni su prisustvovati sjednicama Odbora, osim u slucaju opravdane
sprijecenosti o cemu su duZni obavijestiti tajnika Odbora.
(6) Predsjednik Odbora moze pozvati na sjednicu i druge osobe ako ocijeni da je njihova nazodénost
potrebna radi razmatranja pojedinih pitanja.
(7) Nepozvane osobe ne mogu prisustvovati sjednicama QOdbora.

Clanak 9.
(1) Prije potetka sjednice, predsjednik Odbora utvrduje kvorum i dnevnired i sjednica Odbora potinje
raspravama po tockama dnevnog reda.
(2) Clanovi Odbora mogu glasovati samo o tockama koje se nalaze na dnevnom redu.



(3) Predsjednik Odbora ¢e glanove upozoriti na neprimjereno ponasanje ako:

- svojim upadicama ometaju tijek rasprave,

- vrijedaju predsjednika ili Clanove Odbora,

- na drugi na¢in ometaju rad sjednice.
(4) U slugaju ponovljenog neprimjerenog ponasanja, predsjednik moze odluciti da se ¢lana udalji sa
sjednice.
(5) Zapisnik/odluke i pripadaju¢i materijali sa sjednice Odbora dostavljaju se tajniku Fakultetskog vijeca
radi pripremanja i uvrétavanja u dnevni red sjednice Fakultetskog vijeca.

VIil. GLASOVANJE
Clanak 10.

(1) Glasovanje o pojedinim totkama obavlja se javno, dizanjem ruke za", ,suzdrzan® ili ,protiv*
prijedioga.

(2) Iznimno, glasovanje moze biti tajno o ¢emu odluku donose ¢lanovi Odbora.

(3) Odbor donosi odiuke natpoloviénom veéinom nazo¢nih &lanova s pravom glasa.

(4) Predsjednik utvrduje tekst odluke i zakljugke kako je obavljeno glasovanje o pojedinom prijedlogu.
(5) Odbor moze vratiti rukopis (djelo) i/ili pratece materijale autoru/ima na dopunu, $ odgovarajucom
uputom na koji na¢in i u ¢emu su duzni upotpuniti rukopis (djelo) i/fili prate¢e materijale.

(6) Kada je na dnevnom redu Odbora djelo (rukopis) kojeg je autor ¢lan Odbora, tada taj ¢lan ne moze
sudjelovati u raspravi koja se tice predmetnog djela niti moze glasovati o tocki povezanoj s predmetnim
djelom..

(7) Clan Odbora koji je glasovao protiv donesene odluke moze u roku od tri (3) dana od odrzavanja
sjednice pisano obrazloziti razloge zbog kojih je tako glasovao. Obrazlozenje se stavlja kao privitak
zapisniku sa sjednice.

(8) Predsjednik Odbora zaklju¢uje sjednicu kada se zavréi rasprava po svim tockama dnevnog reda.

VIil. ZAPISNIK
Clanak 11.

(1) O radu sjednice vodi se Zapisnik, o svakom predmetu iz dnevnog reda Odbor donosi odluku,
misljenje, zakljugak ili prijedlog. Predsjednik Odbora moze odluciti da se rad sjednice i tonski snima.
Zapisnik sastavlja Tajnik Odbora.
(2) Sjednice Odbora oznadavaju se rednim brojem koji oznatava broj sjednice u tekucoj akademskoj
godini.
(3) Zapisnik sadrzi:
- redni broj sjednice, akademsku godinu te naznaku je li sjednica _redovita", ,izvanredna®, ,na
daljinu ili ,elektronicka sjednica“,
- datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,
- popis nazo&nih i odsutnih Clanova Odbora i popis ostalih osoba nazo&nih na sjednici Odbora,
- podatak o kvorumu i tonskom zapisu,
- predlozeni i usvojeni dnevni red,
- primjedbe na zapisnik prethodne sjednice, ako ih ima,
- kratki sazetak rasprave po totkama dnevnog reda s imenima osoba koje su sudjelovale u
raspravi,
- prijedlog odluka i rezultate glasovanja po svakoj pojedinoj tocki,
- primjedbe na prijedlog odluke, zaklju¢ka ili misljenja, ako ih ima,
- vrijeme kada je sjednica zapotela i kada je zavrsila
- potpis predsjednika i tajnika Odbora.

(4) Zapisnik sa sjednice Odbora, Odbor usvaja na sliede¢oj sjednici. Clanovi Odbora imaju pravo
stavljanja primjedbi na zapisnik. Ostale osobe koje su sudjelovale u radu sjednice Odbora imaju pravo
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da im se dostavi izvod iz zapisnika u dijelu koji se odnosi na njihovo sudjelovanje u radu sjednice Odbora
i imaju pravo dostaviti pisane primjedbe tajniku Odbora.

(5) O primjedbama stavljenim na zapisnik odlu¢uje se prilikom usvajanja zapisnika.

(6) Dokumentacija u svezi s radom Odbora od trajne je vrijednosti i cuva se u pismohrani Odbora.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

(1) Za sva pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom primjenjuju se odgovarajuce odredbe Statuta
Fakulteta i Poslovnika o radu Fakultetskog vijeca.
(2) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na odgovarajuéi nagin i na rad struénih radnih tijela Odbora.

Clanak 13.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Odbora za izdavacku
djelatnost (KLASA: 011-01/19-01/12, URBROJ: 251-71-29-01/9-19-1 od 15.5.2019.).

Clanak 14.

(1) Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na istovjetan nacin kao i Poslovnik.

(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na intranetskoj stranici i oglasnoj ploci
Fakulteta.

(3) Poslovnik je prihvacen na sjednici Fakultetskog vijec¢a 4. lipnja 2024.

/

Prof “dr. sbt Ivica Kisié

KLASA: 011-03/24-01/09
URBROQJ: 251-71-29-01/9-24-1
U Zagrebu, 4.6.2024.

Poslovnik je objavljen na intranetskoj j stranici i oglasnoj ploti Fakulteta 6.6.2024., a stupio

je na snagu 14.6.2024. godine.



