
Na temelju e]€nka 24. stavak 3. Statuta Sveueilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta, Povjerenstvo za
izvannastavne aktivnosti, na redovitoj 2. sjednici, u ak. god. 2018.12019. odrzanoj 18. prosinca 2018.
godine donio je

POSLOVNIK O RADU POVJERENSTVA ZA IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

I OPCE ODREDBE

e lanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Povjerenstva za izvannastavne aktivnosti (u nastavku teksta: Poslovnik) uredu.le
se organizacija i naein rada Povjerenstva za izvannastavne aktivnosti (u nastavku teksta: Povjerenstvo),
na Sveueilistu u Zagrebu Agronomskom fakultetu (u nastavku teksta: Fakultet), a posebice:

- konstituiranjePovjerenstva,
- naain rada na sjednicama,
- donosenje suglasnosti za upis u dopunsku ispravu o studiju te
- obavljanje ostalih poslova Povjerenstva.

(2) lzrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

Clanak 2.

(1) Povjerenstvo ima do 11 clanova koje, na prijedlog dekana, bira ga i razrjesuje Fakultetsko
vijeee.
(2) Mandat predsjednika iclanova traje kao imandat Fakultetskog vije6a.
(3) Povjerenstvo eine:

- zaposlenici u znanstveno-nastavnim, nastavnim, suradniekim istrucnim zvanjima;
- predstavnik Centra za podrsku studentima ikarijerno savjetovanje Fakulteta i

- dva predstavnika studenata.
(4) U svrhu promicanja izvannastavnih aktivnosti Povjerenstvo moze imati pridruzene dlanove -

predstavnike zavoda i studentskih udruga registriranih pri Fakultetu.
(5) Povjerenstvo radi i donosi odluke ako je na sjednici nazoeno vise od polovine broja elanova, a odluke

donosi ve6inom glasova nazoonih 6lanova.

II DJELOKRUG RADA POVJERENSTVA

e lanak 3

(1) Povjerenstvo provodi aktivnosti vezano za promociju, organizaciju i kvalitetnu provedbu
izvannastavnih aktivnosti za studente preddiplomskih i diplomskih studija na Agronomskom
fakultetu.

(2) Prijedloge i izvjeS6e o radu Povjerenstvo dostavlja Odboru Fakulteta nadleZnom za nastavu,
odnosno Fakultetskom vijee u.

(3) Povjerenstvo suraduje prema potrebi s drugim tijelima Fakulteta.

III KONSTITUIRANJE I RAD POVJERENSTVA

e lanak 4.

(1) sjednice Povjerenstva saziva predsjednik povjerenstva, a u sludaju da preds.iednik
Povjerenstva nije izabran, prvu sjednicu saziva prodekan za nastavu.



(2) Sjednice Povjerenstva odrzavaju se.jednom mjesecno, uz napomenu da clanovi Povjerenstva
na suglasnosti o upisu stedenih kompetencija u dopunsku ispravu studija mogu dati putem e-
poSte.

(3) Predsjednik Povjerenstva predstavlja Povjerenstvo, organizira rad Povjerenstva, saziva
sjednice i predsjeda im, predlaZe dnevni red sjednica, brine za postupak donosenja odluka i

zaklju6aka, stavlja na glasovanje prijedlog odluka izaklludaka te objavljuje rezultate glasovanja,
brine o redu na sjednicama kao io postivanju odredbi zakona, Statuta Fakulteta i Poslovnika.

(4) U slucaju sprijedenosti ili odsutnosti predsjednika radnog tijela, sjednici radnog tijela predsjeda
alan kojeg za to ranije ovlasti predsjednik radnog tijela.

IV ELANOVI POVJERENSTVA

Clanak 5.

(1) elanovi Povjerenstva imaju pravo iduZnost prisustvovati sjednicama i sudjelovati u radu,
raspravljati o pitanjima dnevnog reda idonositi odluke.

(2) elanovi Povjerenstva imaju pravo predloziti sazivanje sjednice, dnevni red ili dio dnevnog reda
sjednice te raspravl.iati i glasovati o prijedlozima i zakljuOcima.

(3) Povjerenstvo moZe izmedu svojih 0lanova imenovati po.jedinca ili radnu skupinu radi ,azrade
pojedinih pitanja.

(4) elan Povjerenstva 6e biti razrijesen duznosti prije isteka roka na kojije imenovan ako:
- prestane obnasati duznost na osnovi koje je imenovan elanom Povjerenstva;
- na vlastiti zahtjev;
- ne sudjeluje u radu Povjerenstva ili nije prisustvovao sjednicama vise od tri (3) puta bez

opravdanog razloga;
- u svojem djelovanju ne pridrzava se odluka Fakultetskog vijeca i Povjerenstva te vazeoih

propisa.
(5) Postupak za razrjelen)e pojedinog elana Povjerenstva moze pokrenuti predsjednik

Povjerenstva, a na temelju zakljueka sa sjednice Povjerenstva. Prijedlog mora biti obrazlozen i

podnesen u pisanom obliku od strane predlagatelja.

(6) Ako elanu Povjerenstva za vrijeme trajanja mandata prestane dlanstvo iz bilo kojeg razloga,
imenovat 6e se novi alan na rok do isteka mandata na koji je imenovan dotadaSnji dlan
Povjerenstva.

elanak 6.

(1) Povjerenstvo prema potrebi moze zatraziti tajnika Povjerenstva za administrativne poslove.
(2) DuZnosti i obveze tajnika Povjerenstva jesu:
- pripremanje radnih materijala za sjednice;
- slanje poziva i radnog materija elanovima putem e-poste;
- vodenje zapisnika o radu sjednica;
- duvanje zapisnika s cjelokupnom dokumentacuomi
- slanje odluka izakljueaka Odboru za nastavu Agronomskog fakulteta;
- arhiviranje odluka izakljudaka usvojenih na sjednici.

V SJEDNICE POVJERENSTVA

elanak 7.

(1) Obavijest o odrzavanju sjednice Povjerenstva dostavlja se svim zaposlenicima elektronickom
postom na adresu: svi@aqr.hr s naznakom mjesta i vremena odrzavanja sjednice.



Clanak 8.

(1) Poziv na sjednicu Povjerenstva dostavlja se dlanovima, elektroniokom postom na adresu
rzvan aht@aqr. hr, s navedenim:

- mjestom odZavanja sjednice;
- datumom isatom pocetka sjednice;
- prUedlogom dnevnog reda.
(2) elanovima Povjerenstva, uz poziv, dostavl.la se zapisnik prethodne sjednice i odgovarajuda

dokumentacija za svaku todku dnevnog reda.
(3) Poziv na sjednicu mora biti poslan elanovima Povjerenstva najmanje pet (5) radnih dana prije

odrzavanja sjednice
(4) U sluCaju sprijedenosti prisustvovanja sjednici, dlan Povjerenslva duzan je obavijestiti

predsjednika Povjerenstva.
(5) Na sjednice Povjerenstva mogu biti pozvani znanstveni, struoni i javni djelatnici, kao i

predstavnici studenata radi pribavljanja njihova miSljenja o pitanjima o kojima se raspravlja na
sjednici. Nepozvane osobe ne mogu prisustvovati sjednicama Povjerenstva.

Clanak 9.

('l) Prije podetka sjednice, predsjednik Povjerenstva utvrduje kvorum i dnevni red. Sjednica
Povjerenstva po6inje raspravama po toakama dnevnog reda.

(2) elanovi Povjerenstva imaju pravo na podetku sjednice staviti svoje primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice.

(3) Clanovi Povjerenstva mogu glasovati samo o todkama koje se nalaze na dnevnom redu.
(4) Predsjednik Povjerenstva ee olanove upozoriti na neprimjereno ponasanje ako ometaju rad

sjednice.

e lanak 10.

(1) Povjerenstvo donosi odluke o prijedlogu javnim glasovanjem prisutnih alanova, dizanjem ruke
ili poimenienim izjasnjavanjem.

(2) Nakon glasovanja predsjednik Povjerenstva utvrduje ishod glasanja i objavljuje je ti prijedlog
prihvaden ili odbijen.

(3) Predsjednik Povjerenstva zakljuduje sjednicu kada se zavrsi rasprava po svim toekama
dnevnog reda.

VI ZAPISNIK

e lanak 'l 1.

(1) Zapisnik Odbora sastavlja predsjednik Povjerenstva.
(2) Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice, akademsku godinu te naznaku je Ii sjednica ,,redovita,, ;li ,,izvanredna,,- datum, mjesto ivrijeme odr2avanja sjednice,
- imena nazoonih dlanova Povjerenstva,
- imena nenazocnih elanova Povjerenstva,
- imena ostalih osoba nazoanih na sjednici Povjerenstva,
- predlozeni i usvojeni dnevni red,
- primjedbe na zapisnik prethodne sjednice, ako postoje,
- kratki sazetak rasprave po todkama dnevnog reda s imenima osoba koje su sudjelovale u

raspravi,
- prijedlog odluka i rezultate glasovanja po svakoj pojedinoj todki,- primjedbe na prljedlog odluke, ako ih ima,



(3)
(4)

(1)

(2')

(1)
(2\

vrijeme zakljudivanJa ili prekida siednice'
potpise predsjednika Povjerenstva.
zapisniku sjednice prilazu se dokumenti koji se odnose na pojedinadne toeke dnevnog reda.

lzvornik zapisnika sjednice Povjerenstva euva se u arhivu Povjerenstva kao dokument trajne

vnlednosti.

VII ZAVRSNE ODREDBE

elanak 12.

Odredbe Poslovnika primjenjuju se na sve elanove Povjerenstva

n.iegovom radu.
Za sva pitania koja nisu urettena ovim Poslovnikom primjeniuju

Statuta Fakulteta iPoslovnika o radu Fakultetskog vijeca.

ina osobe koje sudjeluju u

se odgovaraju6e odredbe

e lanak 13.

lzmjene idopune ovog Poslovnika donose se na istovjetan naoin kao Poslovnik.
poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na intranetskoj stranici i oglasnoj ploai

Fakulteta.

KLASA: 01 1-01/19-01/05
U RBROJ: 251 -7 I -29-01 I 1 -1 9-1
U Zagrebu, 22.1.2019.

poslovnik ie usvojen na sjednici Fakultetskog vi.iee a22.1.2019. iobjavljen na mreznoj stranici ioglasnoj
ploei Fakulteta 22.1.2019. godine, a stupio je na snagu 30.1.2019. godine.
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