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Na temelju Clanka 23. Statuta Sveutilidta u Zagrebu Agronomskog fakulteta, Fakultetsko vijece
Sveucilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta je na 8. redovitoj sjednici u akademskoj godini
2025./12026., odrzanoj 5. svibnja 2026. pod tockom 6. dnevnog reda, donijelo

CDLUKU
o donosenju Procedure za prijavu i provedbu projekata
Sveucilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta

I. O proceduri

Ovim dokumentom ureduje se postupak prijave i provedbe projekata na Sveudilistu u Zagrebu
Agronomskom fakultetu (u nastavku: AGR), kada AGR sudjeluje u svojstvu:

- koordinatora projekta (ugovaratelja),

— partnera projekta (institucija pravno i financijski uklju¢ena u projekt),

— povezanog partnera projekta (institucija sudjeluje u projektu, ali nije pravno ni financijski ukljugena), ili
— suradnika na projektu (zaposlenik AGR-a sudjeluje u projektu, ali nije pravno ni financijski ukljuéen).

Uprava i tijela AGR-a ukljuéena su u prijavu i provedbu projekata putem Sluzbe za medunarodne odnose
i projekte (u nastavku: UMO).

Voditelji projekata, kao odgovorne osobe na AGR-u, obvezni su obavijestiti UMO o namijeri prijave,
postupku prijave, procesu ugovaranja, provedbi i zavréetku projekta, kako bi se u svim fazama osigurala
potrebna podréka i pohranili relevantni dokumenti za analize i arhivu.

IIl. Namjera prijave projekta

Potencijalni voditelj projekta na AGR-u sluzbenu namjeru prijave projekta iskazuje UMOQ-u e-mailom,
bez obzira na ulogu AGR-a u projektu.

Potencijalni voditelj dostavlja sve do tada dostupne informacije o natjeCaju na koji se planira prijava, o
projektnim partnerima i ulozi AGR-a.

U slu¢aju da je pozivom definiran maksimalan broj prijava po instituciji (u svojstvu koordinatora iili
partnera), UMO ce obavijestiti sve zaposlenike o otvorenom natiecaju i definirati interni rok prijave iskaza
interesa. Osobe koje prijave iskaz interesa do definiranog roka imat ée prednost u prijavi projekta. Osobe
koje namjeru iskazu nakon definiranog roka uzet ée se u obzir samo ako je ostalo slobodnih mjesta za
prijavu. Ako u UMO unutar internog roka pristigne vise iskaza interesa nego sto je dozvoljeno pozivom,
nadlezni Odbori donose odluku o prijavama i 0 tome obavjestavaju potencijalne prijavitelie. Po potrebi,
UMO moze traziti dodatne informacije o projektnoj ideji od potencijalnih prijavitelja.

Nadlezni Odbori;

- Nacionalni znanstveni projekti: Odbor za Znanost i istrazivanje
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- Medunarodni znanstveni projekti: Odbor za znanost i istrazivanje i Odbor za medunarodnu
suradnju i projekte

- Strucni projekti: Odbor za inovacije i suradnju s gospodarstvom

- Ostali medunarodni projekti: Odbor za medunarodnu suradnju i projekte

Za projekte kojima vrsta nije strogo definirana po potrebi moze biti nadlezno i vise od jednog Odbora.

Potencijalni voditelj obvezno upisuje projekt u Bazu projekata sa statusom ,u pripremi‘. Prema Odluci
Uprave, dokumenti vezani uz projekt, ukljuéujuci projektnu prijavu, neée biti potpisani od strane dekana
ako projekt nije evidentiran u Bazi projekata AGR-a. Potvrdu o upisu projekta u Bazu projekata AGR-a
potvrduje predstavnik UMO-a parafiranjem relevantnih dokumenata.

Prilikom prijave projektnih prijedloga potrebno je osigurati njihovu uskladenost sa strategkim cilievima i
prioritetima Fakulteta, €ime se osigurava doprinos razvoju institucije i ostvarivanju njezine vizije.

lll. Proces prijave projekta

Tijekom prijave projekta voditelj upravija cjelokupnim postupkom, dok UMO pruza administrativnu
podrsku,

U procesu prijave, sva popratna administrativna dokumentacija kao i svi dijelovi prijavnih obrazaca
vezani uz instituciju mogu se zatraziti u UMO-u.

U prijavi projekta potrebno je predvidjeti i ukljuciti sve nezavisne i zavisne trogkove koji su neophodni i
prihvatljivi za provedbu projekta, a odnose se na usluge drugih pravnih subjekata i/ili vanjskih suradnika
(administrativni, koordinatorski, revizijski, pravni i drugi poslovi, izrada projektno-tehnigke
dokumentacije, usluge struénog nadzora kod izvodenja radova, upravijanje projektima, usluge
promidzbe i vidljivosti projekta, izrada izvjeséa i studija, priprema i obrada analitickih i statistickih
podataka i sli¢no). Voditelj projekta uklju¢uje potrebne struéne sluzbe AGR u proces pripreme.

Voditelj projektne prijave dostavija projektnu dokumentaciju u UMO na uvid, pregled i proces
potpisivanja od strane dekana. Prije potpisivanja UMO vr&i administrativnu i financijsku provjeru
dokumentacije u skladu s pravilima poziva, obavjestava podnositelja/voditelja projektne prijave o
potrebnim dopunama i/ili izmjenama dostavljenih dokumenata.

Nakon podnosenja prijave voditelj azurira informacije o projektu u Bazi projekata i mijenja status u
prijavijen”,

Ako projekt nakon evaluacije ne bude odobren za financiranje, voditelj mijenja status u Bazi projekata u
,odbijen”.

Ako voditelj i projektni tim iz bilo kojeg razloga odustanu od prijave, duzni su o tome obavijestiti UMO i
u Bazi projekata promijeniti status u ,odustalo se od pripreme i prijave projekta“.

Prilikom prijave i izrade prorauna projekta, voditelj projekta treba voditi raéuna o buducim izdvajanjima
za troskove poslovanja te razvojne potrebe Agronomskog fakulteta i njegovih zavoda/pokusalista iz
vlastitih prihoda. Sukladno Odluci o izdvajanjima, prijediog izdvajanja voditelj predaje nakon odobrenja
financiranja, potpisivanja ugovora i prije otvaranja mjesta troska projekta. UMO prilikom provjere
financijskog plana projekta utvrduje jesu li u potpunosti iskoristene mogucnosti indirektnih troskova
sukladno pozivu.

lzdvajanja iz projekata provode se prema QOdluci o izdvajanjima za troskove poslovanja i razvojne
potrebe Agronomskog fakulteta i njegovih zavoda/pokusalista iz vlastitih prihoda.

IV. Institucionalno predfinanciranje projekta

Projekti koji imaju moguénost isplate predujma istu su duzni iskoristiti u potpunosti kako bi se osigurala
sredstva za provedbu projekta.



U slu€aju prijave projekta koji nema pozivom definiranu mogucnost isplate predujma nego samo
nadoknadu sredstava po izvjeStajnim razdobljima, projektu se mozZze odobriti institucionalno
predfinanciranje. U fazi prijave, nakon definiranja budZeta, voditelj $alje dopis Odboru za poslovanje,
financije i investicije u kojem mora biti definirano:

- 0 kojem se projektu radi, poziv i financijer,

- dokaz da projekt nema mogucnost isplate predujma (prema pravilima poziva, ugovor, komunikacija s
financijerom i sli¢no),

- maksimalan iznos sredstava koje ce biti potrebno predfinancirati,

- okvirno vrijeme kada se oCekuje prva uplata na temelju nadoknade sredstava (prema pravilima poziva).

Svako institucionalno predfinanciranje u istom projektu potrebno je zatraziti zasebnim dopisom. U
slucaju dodatnih potreba tijekom provedbe (npr. nova faza, kasnjenje sredstava), podnosi se novi,
zaseban zahtjev, s azuriranim podacima i obrazloZenjem.

V. Odobrenje za financiranje / odabir ponuditelja

Ovisno o tijelu financiranja, u UMO se $alje ugovor o financiranju, partnerski ugovor, ugovor o
sufinanciranju i ostali dokumenti propisani od strane financijera.

Prema Statutu Agronomskog fakulteta, €lanak 10. to¢ka 2., dekan je ovlasten poduzimati sve pravne
radnje u ime i za ratun Fakulteta do iznosa od 200.000,00 eura. Za poduzimanje pravnih radnji u iznosu
ve¢em od 200.000,00 eura, a do 600.000,00 eura, potrebna je suglasnost Fakultetskog vije¢a. Za iznose
vece od 600.000,00 eura potrebna je suglasnost Fakultetskog vije¢a i Senata. Ovisno o vrijednosti
projekta namijenjenog Agronomskom fakultetu, voditelj projekta u koordinaciji s UMO-om priprema
odgovarajuce dopise za pribavljanje potrebne suglasnosti.

Voditelj projekta duzan je otvoriti novo mjesto troska za pojedini projekt. Za medunarodne projekte i
projekte financirane iz EU Fondova, voditelj projekta priprema i prijedlog izdvajanja za tro$kove
poslovanja i razvojne potrebe Fakulteta i njegovih zavoda/pokusalista iz vlastitih prinoda. Prijedlog
izdvajanja obavezan je preduvjet za otvaranje mjesta troska.

Za otvaranje mjesta tro$ka, voditelj podnosi zahtjev putem racunovodstva, a UMO mora biti upoznat sa

sadrzajem zahtjeva kako bi mjesto troSka bilo otvoreno na ispravan nagin (UMO ukljuden u
komunikaciju).

Prijedlog izdvajanja je potrebno popuniti prema uputama u obrascu za izdvajanja. UMO pruza podrsku
voditelima u ispunjavanju obrasca. Potrebno je da dinamika izdvajanja prati zavretak svakog
financijskog razdoblja projekta — odnosno, izdvajanje se vrsi po odobrenom financijskom izvjiestaju.

Za medunarodne projekte, nakon potpisivanja ugovora o financiranju od strane dekana, voditelj projekta
dostavlja prijedlog izdvajanja UMO-u, koji ga prosljeduje Odboru za medunarodnu suradnju i projekte.
Odbor za medunarodnu suradnju i projekte ima pravo voditelja traziti dodatna pojasnjenja, i prije
usvajanja prijedloga, moze zatraZiti korekcije predloZenih iznosa izdvajanja. Usvojeni prijedlog se dalje
prosljeduje Odboru za poslovanje, financije i investicije koji donosi Odluku o izdvajanjima za projekt.
Obrazac prijedloga izdvajanja dostupan je na intranetu — u kategoriji medunarodna suradnja.

Voditel] je takoder duZan unijeti u Bazu projekata sve poznate informacije o projektu te promijeniti status
u ,odobren"“.

VI. Provedba projekta

Voditelj aZurira status projekta u Bazi na ,u provedbi* i unosi sve relevantne informacije o projektu. U

ovoj fazi UMO i voditelj u bazu ucitavaju i osnovnu projektnu dokumentaciju: ugovor, radni plan,
financijski plan i sli¢no.



Nakon unosa podataka, UMO provodi validaciju unesenih informacija i validira projekt. Validirani projekt
UMO objavljuje na mrezngj stranici Fakulteta i u CroRIS bazi te ga povezuje sa svim suradnicima na
projektu.

Validirani projekt u Bazi projekata predstavija osnovu za izdavanje potvrda o sudjelovanju u svrhu
napredovanja.

Tijekom provedbe projekta voditelj redovito izvje$tava UMO o fazama provedbe, izvjestajnim
razdobljima i svim vaznim informacijama o projektu. UMO pruza administrativnu podrku voditelju u
svim fazama provedbe.

Voditelj projekta ukljuéuje potrebne struéne sluzbe AGR.

Po odobrenom financijskom izvjestaju i uplatom sredstava na radun Fakulteta, voditelj projekta dopisom
traZi ratunovodstvo da se provedu izdvajanja prema Odluci o izdvajanjima za taj projekt. UMO kontrolira
jesu li projektna izdvajanja izvriena.

Voditelj je duzan predstaviti projekt i njegove rezultate na relevantnim dogadanjima (npr. Dani projekata
na AGR), minimalno jednom u razdoblju provedbe projekta.

VII. Zavrsetak projekta

Po zavrSetku projekta, voditelj je duzan obratiti se UMO-u radi provjere zavrnog izvjedcéa i utvrdivanja
ispunjenja svih cbveza.

Nakon provjere, projekt se smatra zatvorenim u evidenciji AGR-a. Zavr$na evidencija sluzi kao temel]
za institucionalno izvjestavanje, evaluaciju projektne aktivnosti i pripremu budugih prijava.

Voditelj je duzan u Bazi projekata promijeniti status u ,zavren®.

Za projekte u kojima su ugovorom utvrdene obveze i za razdoblje nakon zavréetka provedbe, voditel]
projekta obvezan je financijeru podnositi izvjestaje i u post provedbenom razdoblju, u skladu s
ugovornim odredbama i definiranim rokovima.

VIIl. Stupanje na snagu

Ova Odluka stupa na snagu danom donogenja.

*

Dostavlja se:

@prof. dr. sc. Marija Cerjak, prodekanica za znanost i medunarodnu suradnju
2. Ured za medunarodne odnose i projekte
3. svi e-posta
4. mrezna stranica
5. pismohrana Fakultetskog vije¢a



