Na temelju Clanka 23. Statuta Sveucilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta, a u vezi s &lankom 15.
stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" br. 120/16, 114/22, 48/26) Fakultetsko vijece
Sveucilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta je na svojoj 10. redovitoj sjednici u akademskoj godini
2025./2026., odrZanoj dana 7. srpnja 2026. godine, donijelo

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se postupci, pravila i uvjeti provedbe jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 50.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), odnosno radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a, za koje, sukladno ¢lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine* br., 120/16, 114/22,48/26; u daljnjem tekstu: ZJN) ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

(2) Ovim Pravilnikom osobito se ureduju planiranje i provedbe postupaka jednostavne nabave, sudionici
u postupku, pravila postupanja, na¢in komunikacije s gospodarskim subjektima te pravna zastite putem
prigovora.

(3) Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave Sveudilista u Zagrebu
Agronomskog fakulteta (u daljnjem tekstu; Fakultet), koji ga donosi i objavljuje sukladno ¢lanku 28. ZJN.

POJMOVI
Clanak 2.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:

1. jednostavna nabava je nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od pragova iz
Clanka 12. stavka 1. ZJN, za koju Fakultet ovim Pravilnikom ureduje pravila, uvjete i postupke
provedbe;

2. Fakultet je javni naruditelj i obveznik primjene propisa kojima se ureduje javna nabava;

3. gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljucujuci podugovaratelja, podruznicu ili javno
tijelo odnosno zajednicu tih osoba ili tijela, koja na trZistu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili
pruZzanje usluga;

4. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne nabave;

5. odabrani ponuditelj je ponuditelj ¢ija je ponuda odabrana kao ekonomski najpovoljnija ili, kada je
primjenjivo, kao ponuda s najnizom cijenom, u skladu s kriterijem za odabir odredenim u postupku
jednostavne nabave;

6. procijenjena vrijednost nabave je ukupna procijenjena vrijednost predmeta nabave bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV), ukljuujuéi vrijednost svih opcija, mogucih produljenja ugovora te
drugih predvidivih troskova povezanih s predmetom nabave

7. predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji &ine funkcionalnu, tehniCku, gospodarsku ili drugu
cjelinu koju Fakultet namjerava nabaviti u postupku jednostavne nabave. Predmet nabave odreduje
se prije pokretanja postupka jednostavne nabave te predstavlja osnovu za odredivanje procijenjene
vrijednosti nabave, odabir odgovarajuéeg postupka i primjenu vrijednosnih pragova propisanih ovim
Pravilnikom.

8. poziv na dostavu ponuda je dokument ili skup dokumenata kojim Fakultet poziva jednog ili vise
gospodarskih subjekata na dostavu ponude te odreduje predmet nabave. tehnicke specifikacije,
uvjete i zahtjeve, kriterije za odabir ponude, rok za dostavu ponuda, nacin dostave ponuda te druge
podatke potrebe za izradu i dostavu ponude;
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)

dokumentacija o nabavi je skup dokumenata koji se odnose na postupak jednostavne nabave, a
obuhvaca poziv na dostavu ponude i njegove priloge, ukljucujuci tehnicke specifikacije, troskovnik,
prijedlog ugovora, obrasce, nacrte, izjave ifili druge dokumente potrebne za izradu i dostavu
ponude;

modul jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske
(dalje u tekstu: EOJN RH) je elektronicki modul namijenjen provedbi postupaka jednostavne
nabave;

elektroni¢ka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u postupku
jednostavne nabave obavlja elektroni¢kim putem kroz EQJN RH:

neprihvatljiva ponuda je ponuda koja nije izradena ili dostavljena u skladu s pozivom na dostavu
ponuda odnosno dokumentacijom o nabavi;

prigovor je sredstvo pravne zastite koje gospodarski subjekt moze podnijeti ¢elniku Fakulteta u
postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR bez PDV-a, u
skladu s odredbama ovoga Pravilnika;

ugovor o nabavi je naplatni ugovor skloplien izmedu Fakulteta i odabranog ponuditelja radi nabave
robe, usluge ili radova provedene u postupku jednostavne nabave;

narudzbenica je pisani ili elektroni¢ki dokument kojim Fakultet naruduje robu, usluge ili radove od
odabranog gospodarskog subjekta, a koji predstavlja osnovu za izvrSenje nabave u sluéajevima
predvidenima ovim Pravilnikom;

sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes osobe koja sudjeluje u planiranju, pripremi,
provedbi ili odlucivanju u postupku jednostavne nabave utjege ili bi mogao utjecati na njezinu
nepristranost i objektivnost, u skladu s odredbama ZJN.

Pojmovi koji nisu posebno odredeni ovim Pravilnikom imaju znacenje utvrdeno ZJN i propisima
donesenim na temelju njega.

NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 3.

(1) Fakultet je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan u odnosu na sve gospodarske
subjekie postovati nagela javne nabave iz &lanka 4. Zakona o javnoj nabavi (ZJN), i to:

» nacelo slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga, koje se
osigurava omogucavanjem pristupa postupcima jednostavne nabave svim zainteresiranim
gospodarskim subjektima iz Republike Hrvatske i drugih drzava &lanica Europske unije, bez
neopravdanih ogranié¢enja;

¢ nacelo trZisSnog natjecanja, koje se osigurava omoguéavanjem sudjelovanja $to vecéeg broja
gospodarskih subjekata radi poticanja konkurentnosti i postizanja najpovoljnijeg odnosa cijene
i kvalitete;

¢ nacelo jednakog tretmana, koje se osigurava jednakim postupanjem prema svim ponuditeljima
tijekom cijelog postupka nabave, bez pogodovanija, diskriminacije ili davanja prednosti;

* nacelo zabrane diskriminacije, koje se osigurava propisivanjem objektivnih i nediskriminatornih
uvjeta koji ne dovode do neopravdanog ograniéenja trzignog natjecanja;

e nacelo uzajamnog priznavanja, koje se osigurava prihvaéanjem jednakovrijednih dokaza,
certifikata i standarda iz drugih drzava ¢lanica Europske unije, ako su usporedivi s
nacionalnima;

* nacelo razmjernosti, koje se osigurava propisivanjem uvjeta i zahtjeva koji su razmjerni
predmetu nabave te ne prelaze ono $to je nuzno za uredno izvréenje ugovora;

* nacelo transparentnosti, koje se osigurava jasnim, potpunim i pravodobnim objavljivanjem svih
relevantnih informacija o postupku jednostavne nabave radi osiguravanja jednakog pristupa
informacijama svim zainteresiranim gospodarskim subjektima.



(2) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN.

SUKOB INTERESA
Clanak 4.

(1) Fakultet je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati odgovarajuée mijere radi
sprieCavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa.

(2) Pri provjeri i sprje¢avanju sukoba interesa Fakultet uzima u obzir odnose osoba koje sudjeluju u

pokretanju, pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave te u odlugivanju i pracenju izvréenja
nabave.

(3) Osobe iz stavka 2. ovog ¢€lanka duzne su prilikom pokretanja postupka jednostavne nabave priloziti
potpisanu izjavu o nepostojanju sukobu interesa.

(4) U slu¢aju nastanka okolnosti koje predstavljaju sukob interesa, osobe iz stavka 2. ovog ¢lanka duzne
su bez odgode azurirati izjavu o sukobu interesa i o tome odmah obavijestiti Fakultet.

KATEGORIJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave, ovisno o procijenjenoj vrijednosti, dijele se na:
1. jednostavna nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 5.000,00 EUR bez PDV-a:

2. jednostavna nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 5.000,01 EUR bez PDV-a

do 15.000,00 EUR bez PDV-a

3. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti

e od 15.000,01 EUR bez PDV-a do 49.999,99 EUR bez PDV-a za robe i usluge,
e odnosno do 99.999,99 EUR bez PDV-a za radove,

JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI MANJE OD 5.000,00 EUR bez PDV-a

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
5.000,00 EUR bez PDV-a zapoginje pribavljanjem ponude.

(2) Zahtjev za dostavu ponude dostavlja se gospodarskom subjektu elektronickim putem,
elektronickom postom. Zahtjev moze sadrzavati podatke o predmetu nabave, evidencijski broj,
podatke o kontakt osobi, rok za dostavu ponude, tehnigke specifikacije, troskovnik i druge podatke
potrebne za izradu ponude.

(3) Otvaranje ponuda nije javno. Odabir se moZe izvrsiti na temelju jedne prihvatljive ponude. Kriterij
za odabir je najniZa cijena.

(4) NarudZbenica se dostavlja odabranom ponuditelju elektroniékim putem, putem informacijskog
sustava ili elektronickom postom. Sadrzi podatke o odabranom ponuditelju, predmetu nabave ifili
tehnickim specifikacijama, koli¢inama, jediniénim i ukupnim cijenama te ostale potrebne podatke.

(5) Iznimno od odredbi ovoga Pravilnika, za nabavu potrosnog materijala, sitnog inventara i trokove
reprezentacije u posebnim i izvanrednim slu¢ajevima, pojedinagne vrijednosti do 700,00 EUR bez
PDV-a, kada zbog Zurnosti i drugih opravdanih razloga nije mogude pravodobno provesti redovni
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postupak nabave, a placanje se izvréi osobnim sredstvima zaposlenika, nije potrebno izdavanje
narudzbenice.

(6) Radi ostvarivanja prava na refundaciju trogkova, zaposlenik je obvezan putem informacijskog
sustava podnijeti ispunjen Zahtjev za refundaciju izvanrednih troskova te priloziti ragun koji mora biti
izdan kao R1 ra¢un i glasiti na Fakultet.

(7) Refundacija troskova iz stavka 6. ovog &lanka moze se izvrsiti nakon odobrenja Zahtjeva za
refundaciju izvanrednih troskova i provjere ispunjenosti uvjeta propisanih ovim Pravilnikom.

JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
5.000,01 EUR bez PDV-a DO 15.000,00 EUR bez PDV-a

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
5.000,01 EUR bez PDV-a do 15.000,00 EUR bez PDV-a, provodi se upucivanjem poziva na dostavu
ponude, najmanje jednom gospodarskom subjektu, elektronidkim putem, elektronickom postom.

(2) Poziv na dostavu ponuda moze, izmedu ostalog, sadrzavati podatke o predmetu nabave, evidencijski
broj, podatke o kontakt osobi, mjesto izvrienja, roku za dostavu ponuda, jamstvima, tehnitke
specifikacije, troSkovnik i druge podatke potrebne za izradu ponude.

(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda
gospodarskom subjektu. Ponuda se dostavlja elektronickom podtom i moraju biti zaprimljene do isteka
roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.

(4) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik. Ponude se otvaraju, pregledavaju i
ocjenjuju na temelju uvjeta iz poziva za dostavu ponuda. Tijekom pregleda i ocjene ponuda moze se, u
primjerenom roku, zatraziti pojasnjenje i upotpunjavanje u vezi s trazenim dokumentima odnosno
uvjetima i zahtjevima iz poziva. Odabir se moze izvrsiti na temelju jedne prihvatljive ponude. Kriterij za
odabir je najniZa cijena. Cijene ponuda usporeduju se bez PDV-a.

(5) Celnik Fakulteta donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude. Rok za donosenje odluke o odabiru
najpovoljnije ponude je najvise pet (5) dana od dana otvaranja ponuda. Rok mirovanja se ne primjenjuje.

(6) Postupak jednostavne nabave ponistava se ako nije pristigla niti jedna ponuda ili nakon pregleda i
ocjene ponuda nije preostala niti jedna valjana ponuda, kao i kada je cijena svih ponuda u postupku
jednostavne nabave vrijednosno veéa od procijenjene vrijednosti nabave u toj kategoriji.

(7) Postupak jednostavne nabave moze se ponititi ako nastanu ili postanu poznate okolnosti koje, da
su bile poznate prije pokretanja postupka, ne bi dovele do njegova pokretanja, nastanu ili postanu
poznate okolnosti koje bi, da su bile poznate prije pokretanja postupka, dovele do sadrzajno bitno
drukcijeg zahtjeva za nabavu; cijena najpovoljnije ponude prelazi procijenjenu vrijednost nabave; ili
postoje druge opravdane okolnosti zbog kojih je ponistenje postupka opravdano.

(8) Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi &elnik Fakulteta. Odluka o ponistenju
donosi se u roku od najvise pet (5) dana od dana otvaranja ponuda. Na postupak ponistenja ne
primjenjuje se rok mirovanja. Novi postupak jednostavne nabave ne moze se pokrenuti prije isteka roka
od pet (5) dana od dana dono$enja odluke o ponistenju.

(9) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju postupka dostavlja se svim ponuditeljima elektroni¢kim
putem, odnosno putem elektronicke poste.

(10) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o Jednostavnoj nabavi. Ugovor o nabavi mora biti
skloplien u skladu s uvjetima i zahtjevima odredenim u pozivu za dostavu ponuda te odabranom
ponudom.

(11) Ugovor sadrzi:

- podatke o ugovornim stranama;
- predmet nabave;

- jamstva, ako su zahtijevana;



- koliginu;

- cijenu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV):

- ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost (PDV);

- podatke o osobi imenovanoj za pracenje i provedbu ugovora;
- mjesto i rok izvréenja;

- trajanje ugovora;

- nacin i rok pla¢anja; te

- druge odredbe potrebne za uredno izvrenje ugovora.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 15.000,01 EUR bez PDV-a DO
49.999,99 EUR bez PDV-a ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO DO 99.999,99 EUR bez PDV-a ZA
RADOVE

Clanak 8.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 15.000,01 EUR bez PDV-a, provodi se
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 15.000,01 EUR bez PDV-a do 25.000,00 EUR bez
PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti od 15.000,01 EUR bez PDV-a do 45.000,00
EUR bez PDV-a provodi se upucivanjem poziva za dostavu ponuda na adresu najmanje jednom
gospodarskom subjektu prema izboru Fakulteta, putem modula jednostavne nabave EOJN RH ili
javnom objavom poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 25.000,01 EUR bez PDV-a do 49.999,99 EUR bez
PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti od 45.000,01 EUR bez PDV-a do 99.999,99
EUR bez PDV-a, provodi se javnom objavom poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave
u EOJN RH.

(4) Iznimno od stavka 3. ovoga ¢&lanka, Fakultet moze provesti postupak jednostavne nabave na naéin
propisan stavkom 2. ovoga ¢&lanka ako:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da podéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe
- ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt ili
- ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva,

¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Fakultet nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga &lanka navode se i obrazlasu u dokumentaciji u
postupku jednostavne nabave te u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 9.

(1) Celnik Fakulteta donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave kojom imenuje stru¢no
povjerenstvo, koje ¢ine najmanije tri (3) ovlastena predstavnika Fakulteta.

(2) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave ovlasteni predstavnici Fakulteta duzni su istraziti i
analizirati trziste.



(3) Stru€nom povjerenstvu u radu mogu pomodi i drugi zaposlenici Fakulteta koji imaju struéna znanja
u vezi s predmetom nabave. U sloZenim predmetima, prema potrebi, u radu struénog povjerenstva mogu
sudjelovati vanjski stru¢njaci. Vanjski stru¢njaci prije pocetka sudjelovanja u postupku jednostavne
nabave daju pisanu izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

(4) Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave sadrzi: naziv predmeta nabave, evidencijski broj
nabave iz plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, odabrani postupak nabave, izvor planiranih
sredstava te podatke o projektu ukoliko se isti financira iz EU sredstava.

(5) Struéno povjerenstvo:

- priprema i provodi postupak nabave

- otvara ponude

- izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

- predlaZe celniku Fakulteta dono$enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponisteniju.

Clanovi struénog povjerenstva odgovorni su za svoj rad &elniku Fakulteta.

(6) Poziv za dostavu ponuda za provedbu postupka iz &lanka 8. ovog Pravilnika mora sadrzavati
najmanje: opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije ili projektni zadatak, troskovnik, procijenjenu
vrijednost nabave, kriterij za odabir, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze), rok
izvrSenja, rok trajanja ugovora, rok za dostavu ponuda i nagin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronitke poste.

(7) U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti osnove za isklju¢enje gospodarskih subjekata, uvjeti
profesionalne sposobnosti, uvjeti ekonomsko-financijske sposobnosti i uvjeti tehniéke i struéne

sposobnosti gospodarskih subjekta te odgovarajuca jamstva sukladno odredbama zakona kojim se
ureduje javna nabava.

(8) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i drugi kriteriji
povezani sa predmetom nabave osobito: kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne znatajke,
ekoloske znaCajke, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvréenja,
jamstveni rok i dr.

(9) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od sedam (7) dana od dana slanja poziva na dostavu
ponuda odnosno dana objave poziva u modulu jednostavne nabave EQJN RH, osim u sluéaju iz stavka
10. ovoga ¢lanka.

(10) U opravdanim slu¢ajevima moze se odrediti duzi ili kraéi rok za dostavu ponuda od roka utvrdenog
u stavku 9. ovoga ¢lanka.,

(11) Gospodarski subjekt moze zatraZiti pojasnjenje/izmjenu Poziva za dostavu ponuda najkasnije
tijekom Eetvrtog (4) dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

(12) Produljenje roka za dostavu ponuda uslijed znagajne izmjene Poziva za dostavu ponuda iznosi
najmanje tri (3) dana od dana slanja znaéajne izmjene Poziva.

(13) Ponude se dostavljaju elektronicki, putem EOJN RH.

(14) Zaprimanje pravodobno dostavijenih neelektroni¢kih dijelova ponuda (jamstva za ozbiljnost
ponude, uzorci i sl.) vrsi se upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

(15) Nakon isteka roka za dostavu ponuda otvaraju se zaprimljene ponude. Ponude otvara najmanje
jedan (1) ¢lan strué¢nog povjerenstva.

(16) Tijekom pregleda i ocjene ponuda stru¢no povjerenstvo moze od ponuditelja zatraziti pojasnjenje
ili upotpunjavanje ponude, ispravak raéunske pogreske, pojadnjenje neuobitajeno niske ponude te
dostavu trazenih dokaza, uz odredivanje primjerenog roka, na odgovarajuéi nacin primjenjujuci institute
propisane zakonom kojim se ureduje javna nabava, uz postovanje nacela javne nabave



(17) Cijene ponuda se usporeduju bez PDV-a.

(18) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik kojim struéno povjerenstvo predlaze
¢elniku Fakulteta dono$enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka.

(19) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda, za koju je pregledom i ocjenom utvrdeno
da je valjana i prihvatljiva, odnosno koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima.

(20) Temeljem zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, &elnik Fakulteta donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju, koja se zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda
dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj nabavi. Odluka se objavljuje u modulu
jednostavne nabave EOJN RH te se smatra dostavljenom danom objave.

(21) Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi u pisanom obliku u roku
valjanosti ponude.

(22) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljien u skladu s uvjetima i zahtjevima utvrdenima u
pozivu za dostavu ponuda te odabranom ponudom.

Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave ponistit ¢e se ako nije zaprimljiena niti jedna ponuda, ili ako niti jedna
zaprimljena ponuda ne ispunjava uvjete i zahtjeve odredene pozivom na dostavu ponuda.

(2) Postupak jednostavne nabave moze se ponistiti ako cijena najpovoljnije ponude prelazi procijenjenu
vrijednost nabave. Iznimno, ako Fakultetima osigurana sredstva za predmetnu nabavu, moze se donijeti
odluka o odabiru takve ponude, pod uvjetom da njezina vrijednost ne prelazi vrijednosni prag za
provedbu postupka javne nabave propisan zakonom kojim se ureduje javna nabava.

(3) Fakultet moZe ponistiti postupak jednostavne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda ili nakon
otvaranja ponuda ako nastanu ili postanu poznate okolnosti koje opravdavaju ponistenje postupka.
Razlozi za ponistenje moraju biti obrazloZeni u odluci o ponitenju.

(4) Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi ¢elnik Fakulteta. Odluka o ponistenju
dostavlja se svim ponuditeliima koji su sudjelovali u postupku. Odluka se objavljuje u medulu
jednostavne nabave EOJN RH te se smatra dostavljenom danom objave.

PRAVNA ZASTITA ZA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VEGE OD 15.000,00 EUR BEZ
PDV-a

Clanak 11.

(1) Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 EUR bez PDV-a, moze podnijeti prigovor protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju u
roku od tri (3) dana od dana dostave odnosno objave odluke.

(2) Prigovor se podnosi Eelniku Fakulteta putem modula EOJN RH.

(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora

- oznaku postupka jednostavne nabave

- naznaku odluke na koju se prigovor odnosi

- razloge prigovora i njihovo obrazloZenje

- prijedlog natina otklanjanja navodnih nepravilnosti.

(4) Pravodobno podnesen prigovor protiv odluke o odabiru odgada sklapanje ugovora o jednostavnoj
nabavi do donosenja odluke o prigovoru.

(5) Celnik Fakulteta moze ovlastiti jednu ili vide osoba za izradu prijedloga odluke o prigovoru.



(6) Celnik Fakulteta razmatra prigovor te moze:

- odbaciti prigovor ako nije dopusten ili nije podnesen u propisanom roku
- odbiti prigovor kao neosnovan

- prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti ili

- ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(7) Odluku o prigovoru donaosi ¢elnik Fakulteta te se ona dostavlja podnositelju prigovora putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(8) Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak te odluka o prigovoru nema
svojstvo upravnog akta.

(9) Podnositelj prigovora nema pravo na naknadu trodkova nastalih u postupku odlugivanja o prigovoru.

IZVRSENJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 12.

(1) Fakultet je obvezan osigurati pracenje izvréenja ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno
narudZbenice, neovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave.

(2) Osoba navedena na narudZbenici odgovorna je za koordinaciju i pra¢enje izvréenja narudzbenice,
osobito u pogledu koli¢ine, kvalitete, rokova izvréenja i ugovorene vrijednosti.

(3) Ugovorne strane izvr$avaju ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima utvrdenim u pozivu na
dostavu ponuda i odabranoj ponudi.

(4) Osoba imenovana za pracenje i provedbu ugovora odgovorna je za koordinaciju i pracenje izvr$enja
ugovora, vezano uz iznose, koli¢ine, kvalitetu i rokove. Pra¢enje izvrsenja ugovora o jednostavnoj
nabavi obuhvaéa:

- provjeru racuna i njihove uskladenosti s ugovorenim uvjetima plaéanja

- pracenje rokova izvréenja ugovornih obveza

- provjeru uskladenosti isporucene robe, izvrsenih usluga ili izvedenih radova s ugovorenim kvalitativnim
i kvantitativnim zahtjevima

- pracenje ispunjavanja ugovornih obveza od strane ugovaratelja

- osiguravanje pravodobne i u€inkovite komunikacije izmedu ugovorenih strana.

(5) Nakon urednog izvrSenja ugovora izvrsit ¢e se povrat propisanih jamstava, ako su bila zahtijevana.

(6) Ako druga ugovorna strana ne izvréava ugovorne obveze u skladu s ugovorom, osoba imenovana
za pracenje i provedbu ugovora pisanim ¢e putem pozvati ugovornu stranu da u primjerenom roku ispuni
svoje ugovorne obveze.

(7) Ako druga ugovorna strana ni nakon isteka roka iz stavka 6. ovoga &lanka ne ispuni svoje ugovorne
obveze, Fakultet moZe aktivirati ugovorena jamstva, ako su zahtijevana, te poduzeti druge ugovorom ili
zakonom predvidene mjere, ukljuCujuéi raskid ugovora.

Clanak 13.

(1) lzmjene ugovora o jednostavnoj nabavi dopustene su pod uvjetima i na nadin propisan zakonom
kojim se ureduje javna nabava.

(2) Izmjenom ugovora ne smije se povedati njegova vrijednost iznad vrijednosnih pragova za
jednostavnu nabavu propisanih ¢lankom 1. ovoga Pravilnika.



IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 14.

(1) Na nabave koje su, sukladno zakonu kojim se ureduje javna nabava, izuzete od primjene toga
Zakona, ne primjenjuju se odredbe ovoga Pravilnika.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (KLASA: 011-01/22-01/14, URBROJ: 251-71-29-01/9-22-1) od 6. prosinca 2022.
godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
(KLASA: 011-01/21-01/04, URBROJ: 251-71-29-02/3-25-5) od 8. srpnja 2025. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

(3) Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Fakulteta te ¢e se uginiti dostupnim u EOJN
RH.

(4) Ako je to opravdano s obzirom na predmet nabave ili potrebe Fakulteta, na postupke jednostavne
nabave odgovarajuce se primjenjuju pojedine odredbe zakona kojim se ureduje javna nabava, ako to
nije u suprotnosti s ovim Pravilnikom.

(5) Postupci jednostavne nabave zapoteti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsiti ée se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA: 01 1-01/22-01/14, URBROJ:
251-71-28-01/9-22-1) od 6. prosinca 2022. godine i Pravilnik 0 izmjenama i dopunama Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA: 011-01/21-01/04, URBROJ: 251-71-29-02/3-25-5) od
8. srpnja 2025. godine.

KLASA: 011-03/26-01/26
URBROJ: 251-71-29000-1
Datum: 9. srpnja 2026.
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prof. dr’ sc. Aleksandar Mesi¢



