VODIC U POSTUPKU PRIJAVE
PROGRAMA S ECTS
BODOVIMA

Mrezna stranica: Centar za cjelozivotno obrazovanje / SveuciliSte u
Zagrebu Agronomski fakultet

E-posta: czo@agr.hr

Priprema: Odbor za specijalisticke studije i cjelozivotno obrazovanje Agronomskog
fakulteta, oZujak 2025.



Prema Pravilniku SveuciliSta u Zagrebu (¢l. 4, 2024), programi cjeloZivotnog
obrazovanja (CZO) s ECTS bodovima mogu se ustrojiti kao:

- Razlikovni program za potrebe upisa na studij, izdvojeni moduli postojecih
studijskih programa Agronomskog fakulteta;

- Program kojim se stjece djelomi¢na mikrokvalifikacija

- Program za postizanje skupova ishoda ucenja (mikrokvalifikacija) i

- Ostali programi s ECTS bodovima (viSe u ¢l. 8. Pravilnika Sveucili§ta u Zagrebu)

Ishodi ucenja programa cjelozivotnog
<§ obrazovanja s ECTS bodovima moraju
k\ biti na razini visokog obrazovanja {
(razina 5 ili viSe HKO-a). )

<INV . R FR

Postupak prijave razlikovnih programa za potrebe upisa na studij i/ili

izdvojenih modula postojecih studijskih programa

1. Predlagatelj na internom obrascu PREDPRIJAVE PROGRAMA podnosi prijedlog
programa koji je potpisan od strane predstojnika zavoda/koordinatora odsjeka
nadleznom odboru za CZO na Fakultetu.

2. Nakon suglasnosti nadleznog odbora, predlagatelj prijavljuje program CZO
na odgovaraju¢im obrascima i dostavlja ga putem pisarnice Fakulteta i u
elektronickom obliku Centru za cjelozivotno obrazovanje Agronomskog
fakulteta (CZO AF) (czo@agr.hr) koji ée program nakon provjere jesu li
zadovoljeni svi uvjeti propisani pravilnikom SveuciliSta u Zagrebu i
Pravilnikom o CZO AF uputiti u daljnju proceduru.

3. CZO AF ée o proceduri obavijestiti podnositelja prijedloga programa.

é(gam cjelozivotnog obrazovanja moze ustrojiti i izvoditi sastavnica ili
SveuciliSte, samostalno ili u suradnji s drugim sastavnicama, SveuciliStem ili
vanjskim partnerima (visoka uciliSta, znanstveni instituti i druge ustanove u
sustavu visokog obrazovanja i znanosti, drzavna tijela i javne ustanove, tijela
drzavne uprave i lokalne samouprave, strukovne organizacije i druge organizacije
civilnog drusStva, partneri iz gospodarskog sektora, ostali partneri).




Postupak prijave kojim se stjece djelomi¢na mikrokvalifikacija

1.Predlagatelj na internom obrascu PREDPRIJAVE PROGRAMA podnosi prijedlog
programa koji je potpisan od strane predstojnika zavoda/koordinatora odsjeka
nadleznom odboru za CZO na Fakultetu.

2. Nakon suglasnosti nadle?nog odbora, predlagatelj prijavljuje program CZO
na odgovaraju¢im obrascima i dostavlja ga putem pisarnice Fakulteta i u
elektronickom obliku Centru za cjeloZivotno obrazovanje Agronomskog
fakulteta (CZO AF) (czo@agr.hr) koji ¢e program nakon provjere jesu li
zadovoljeni svi uvjeti propisani pravilnikom SveuciliSta u Zagrebu i Pravilnikom
o cjelozivotnom obrazovanju Agronomskog fakulteta uputiti u daljnju
proceduru.

3. CZO AF ¢e o proceduri obavijestiti podnositelja prijedloga programa.

PREDLAGATELJ
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VAZNE UPUTE I DOKUMENTI U IZRADI PROGRAMA:

Upute:

Skupovi ishoda ucCenja (postojeci) koji su upisani u Registar Hrvatskog
kvalifikacijskog okvira (HKO) preuzimaju se iz Registra HKO-a zajedno sa svim
njihovim elementima koji se ne mogu mijenjati niti prilagodavati, ali se mogu
kombinirati razliciti skupovi ishoda ucenja upisani u Registar HKO-a.

Ako se izraduje program koji sadrzi skup ili skupove ishoda ucenja koji nisu
sadrzani u Registru HKO-a, visoko uciliSte treba pokrenuti postupak izrade i
upisa tih skupova ishoda ucenja u skladu sa procedurom propisanom
Zakonom o Hrvatskom kvalifikacijskom okviru (NN 22 /13, 41/16, 64 /18, 47 /20,
20/21) i Pravilnikom o Registru HKO-a (NN 96 /21).

Uskladenost programa cjelozivotnog ucenja na razini visokog obrazovanja s
Registrom HKO-a - financiranje putem vaucera
Registar hrvatskog kvalifikacijskog okvira - AZVO

Kod prijave programa potrebno je dostaviti obrazac iz sudskog registra u
kojem je Fakultet registriran za provedbu programa obrazovanja za odrasle.
Obrazac je na webu/mrezno mjesto Centar za cjelozivotno obrazovanje

Dokumenti:
Zakon o Hrvatskome kvalifikacijskom okviru (NN, br. 22 /13, 41/16 - Odluka
USRH) i prateceg Pravilnika o Registru HKO-a (NN, br. 62 /2014).

Pravilnik o cjelozivotnom obrazovanju SveuciliSta u Zagrebu
Pravilnik o cjelozivotnom obrazovanju Agronomskog fakulteta

http: / /www.kvalifikacije.hr /hr /registar-hko

Katalog zelenih vjeStina i poveznica

Katalog_digitalnih i zelenih vjestina -HZZ.hr


http://www.kvalifikacije.hr/hr/registar-hko
https://www.azvo.hr/vrednovanja/primjena-hrvatskog-kvalifikacijskog-okvira/
https://vjestine.hzz.hr/
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Hodogram izrade programa kojim se stjece
djelomi¢na mikrokvalifikacija

HKO

Potrebno je prouciti dokumentaciju i terminologiju na
stranicama HKO za stjecanje mikrokvalifikacije ili djelomic¢ne

ODREDITI RAZINU
KVALIFIKACIJE ZA
PROGRAM KOJI MISLITE

kvalifikacije.
http://www.kvalifikacije.hr/hr/mikrokvalifikacije/dokumenti PROVODITI!

Pogledajte str. 13-14 u
Metodologiji (u prilogu)

Programi za obrazovanje odraslih do 4. razine HKO su u
domeni Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje
odraslih (ASOO), a od 5. i viSe razine u domeni Agencije za
znanost i visoko obrazovanje (AZVO). Na njihovim mreZnim roqrama zayoda 2
stranicama dostupna je metodologija i obrazac za prijavu g .
programa. Takoder, tu su dostupni i primjeri ve¢ odobrenih ”'”st”””'”“‘?' sl iz
programa, a medu njima i programi iz podrucja Wgyfmgwgwrwfﬂvz
.Poljoprivreda, prehrana i veterina” kojem mi pripadamo .

Klidoi i /o?/w% /ari/ﬁu

https://www.asoo.hr/obrazovanje/obrazovanje-
odraslih/metodologija-izrade-programa-
obrazovanja-odraslih/

Povezivanje programa obrazovanja sa standardom zanimanja (ili skupom
kompetencija) i standardom kvalifikacije (ili skupom ishoda ucenja) iz Registra HKO-a.

Da bi program bio prihvatljiv za financiranje putem
v P . . . S Sy
vaucera, mora biti temeljen na skupovima ishoda Svaki skup ishoda uZenja

(SIU) u€enja upisanim u registru HKO. Mogu se ¥ obi¢no sadri 4 do 10 ishoda 1
upisati novi SIU, ali je jednostavnije ako se mogu  § ucenja koji su povezani i
s z g ; - 8 Cine logi¢nu cjelinu. (
pronaci vec upisani SIU u Registru HKO. Provjeriti _J
” e R

=

pomocu poveznice na trazilicu HKO:

Povezivanje programa obrazovanija sa standardom Minimalni obujam
zanimanja (ili skupom kompetencija) i standardom jednog skupa
kvalifikacije (ili skupom ishoda ucenja) iz Registra ishoda ucenja je 1

HKO-a. HROO ili 1 CSVET. =

U filteru postauviti:
o odgovarajuci sektor — mi pripadamo u sektor ,,Poljoprivreda prehrana i veterina“
razinu HKO - za programe koji traze da polaznici imaju zavrSeno srednjoSkolsko obrazovanje
birati razinu 4, a za programe koji traze zavrSeno visokoskolsko obrazovanje (primjerice nasi
zavrSeni studenti) birati razinu 6

Za svaki skup ucenja potrebno je definirati 1 zadatak (ako je
6 skupova ucenja - potrebno je 6 zadataka)

U programu se navode SIU kako su upisani u HKO te program treba omoguciti
ostvarivanje svih IU iz svih odabranih SIU. Uz odgovarajucu razinu, vazno je da SIU
budu odgovarajuceg obujma. Obujam se izrazava u CSVET bodovima za razinu 4 ili
ECTS bodovima za razinu 6 i iz obujma proizlazi broj sati izravne nastave buduceg

programa za stjecanje mikrokvalifikacije.


http://www.kvalifikacije.hr/hr/mikrokvalifikacije/dokumenti
https://hko.srce.hr/registar/standardi;jsessionid=65357E51E0AC55D705F06F54AA1F2001
https://hko.srce.hr/registar/standardi;jsessionid=65357E51E0AC55D705F06F54AA1F2001
https://hko.srce.hr/registar/standardi;jsessionid=65357E51E0AC55D705F06F54AA1F2001
https://hko.srce.hr/registar/standardi;jsessionid=65357E51E0AC55D705F06F54AA1F2001
https://hko.srce.hr/registar/standardi;jsessionid=65357E51E0AC55D705F06F54AA1F2001
https://www.asoo.hr/obrazovanje/obrazovanje-odraslih/metodologija-izrade-programa-obrazovanja-odraslih/
https://www.asoo.hr/obrazovanje/obrazovanje-odraslih/metodologija-izrade-programa-obrazovanja-odraslih/
https://www.asoo.hr/obrazovanje/obrazovanje-odraslih/metodologija-izrade-programa-obrazovanja-odraslih/

PRI IZRADI PROGRAMA ODABRATI BAREM
3 ZELENE VJESTINE

3 Ako su pronadeni SIU koji odgovaraju planiranom programu, u registru HKO treba

a pronacdi s kojim standardom zanimanja i skupovima kompetencija (SKOMP) su
povezani te se u obrascu navode naziv standarda zanimanja i poveznica na SKOMP.
Program moze biti izraden temeljem SKOMP-ova iz najvise tri standarda zanimanja.

Moguce je kombinirati skupove
ishoda ucenja iz najviSe tri razlicita 1

U tom slucaju ne
, preporucuje se '
lk\standarda kvalifikacija koji mogu

kombinirati visSe
od tri sektora! L

pripadati razli¢itim sektorima!. J(
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4 IZRADA NOVIH SKUPOVA UCENJA
Ako u Registru HKO nisu pronadeni odgovarajuci SIU, potrebno ih je izraditi i upisati u
registar HKO.
SIU koji se upisuje moraju se takoder povezati s ve¢ upisanim SKOMP-om u Registru
HKO pa se kod izrade prijedloga navodi skup kompetencija za koji se predlaze SIU.

SAVJET!
Pri upisivanju novih skupova ishoda ucenja potrebno je
ispuniti svaku kucicu. Na dnu obrasca je prazna kucica koju je

potrebno aktivirati kao i svaku izmjenu s naredbom
'GENERIRA] DOKUMENT! jer se inaCe izmjene nece prikazati

God ispunjavanja prijedloga SIU ne stavljati tocku na kr@

Zahtjev za upis SIU predaje se kroz

informaticki sustav ISRHKO u koji se https://hko.srce.hr/zahtjevi/prijava
potrebno prijaviti na poveznici

4a

Svi registrirani nastavnici koji su prethodno zatrazili pravo pristupa
i registrirani su za odredenu razinu, SVI dobivaju povratnu
informaciju, a ne samo autor - podnositelj zahtjeva

U sustav se mozZe prijaviti kao fizicka osoba, ali ako se prijavljuje program u ime
4a Fakulteta potrebno je u koordinaciji s CZO AF uditati sluzbeni dokument kojim
Fakultet ovlasc¢uje odredenu osobu da u njegovo ime preda zahtjev.

Kada je osoba koja izraduje zahtjev u sustavu ISRHKO povezana s Fakultetom, moze
poceti s unoSenjem zahtjeva za upis SIU.


https://hko.srce.hr/zahtjevi/prijava

Nakon predaje Zahtjeva, obavijesti o tijeku

4a postupka evaluacije, trazenim izmjenama ili .
nadopunama dolaze u ISRHKO sustav. O svakoj
izmjeni u ISRHKO sustavu vezanoj uz predani
Zahtjev dolazi i e-mail obavijest.
Kada je zahtjev prihvacen, SIU upisuje se u
Registar HKO, o ¢emu na Fakultet dolazi sluzbena
obavijest ASOO.
U obrazac za izradu programa za stjecanje ) . )
mikrokvalifikacije na odgovaraju¢em mjestu kopira Za svaki SIU |gradUJe s€ ,
se poveznica na SIU kao i poveznice na SKOMP za zaseban zahtjev. -
koji je SIU izraden.

PredloZak za izradu Zahtjeva za
upis skupova ishoda uc¢enja moze
se preuzeti na stranici

https://hko.srce.hr/
registar/

5 TRAZENJE MISLJENJA ASOO O PREDLOZENOM PROGRAMU

Program osposobljavanja za stjecanje mikrokvalifikacije izraden na odgovaraju¢em
obrascu Salje se na misljenje ASOO na e-mail adresu progimis@asoo.hr

ASOO moze zatraziti odredene korekcije te nakon uskladivanja izdaje pozitivho
MiSljenje o poslanom programu.

Nakon dobivanja Misljenja ASOO, zahtjev za izvodenje programa Salje se MZO.
Sa
Zahtjevu se prilaze:
e Program za stjecanje mikrokvalifikacije odobren od ASOO
* Misljenje ASOO o programu
* [zjave nastavnika da ¢e sudjelovati u izvodenju programa
¢ Diplome nastavnika

ASOO ili MZO mogu zatraziti i
5a * dokaz daje Fakultet registrirani za obrazovanje odraslih - treba dostaviti
lzvadak iz sudskog registra i Statut AFZ
¢ dokaz daimamo ,andragoski centar“i ,andragoskog voditelja“ s
odgovarajucim iskustvom kao nastavnika - treba dostaviti Odluku o
oshivanju Centra za cjeloZivotno obrazovanje i Odluku o imenovanju
voditelja centra i ugovor o radu

Kopije svih navedenih
dokumenata mozete
zatraziti na adresi
czo@agr.hr

DODATNO! - Prouditi uvjete za upis u program za stjecanje mikrokvalifikacija (lijecnicka
6 svjedodzba - provjeriti i prema potrebi uvrstiti kao kriterij za polaznike), uvjete stjecanja
programa (zavrsna provjera stecenih znanja usmenim i/ili pismenim provjerama) te trajanje i
nacin izvodenja nastave! 6


https://hko.srce.hr/registar/
https://hko.srce.hr/registar/
https://hko.srce.hr/registar/

Procedura nakon dostavljenog misljenja od agencije kojoj je poslan program na
vrednovanje

Agencije dostavlja miSljenje na Fakultet i na adresu Ministarstva znanosti i
obrazovanja i mladih, no potrebno je prema Ministarstvu dostaviti:

Zahtjev za izvodenje programa, te priloziti izjave nastavnika - suradnika na
programu, diplome i potvrde Fakulteta da je osnovan Centar za cjelozivotno
obrazovanje i da je imenovan andragoski voditel;.

Ministarstvo znanosti i obrazovanja izdaje RjeSenja nakon Cega se Program moze
poceti izvoditi.

Prijava programa na Ministarstvo rada

https://vauceri.hzz.hr/katalog-vjestina/

Informacije i dokumente mozete pronaci na mreznoj stranici
Centar za cjelozivotno obrazovanje / SveuciliSte u Zagrebu
Agronomski fakultet

E-posta: czo@agr.hr


https://vauceri.hzz.hr/katalog-vjestina/

VaZne napomene:

~

( Programi za postizanje

skupova ishoda ucenja . o
Programi za stjecanje

(mikrokvalifikacija) na djelomicnih kvalifikacija na
razini 5 ili viSe HKO-a razini 5 ili vise HKO-a
moraju imati najmanje 1 moraju imati najmanje 10
ECTS bod, od kojih ECTS bodova, od kojih

najmanje 50 % na najmanje 50 % na razini
HKO-a na koju se

e GOTEREIE] v djelomicna kvalifikacija

K HKO-a. / odnosi

~

Po zavrSetku programa, polaznicima
se izdaje potvrda o zavrSetku
programa i dopunska isprava u
skladu s Pravilnikom o cjeloZivotnom
obrazovanju SveuciliSta u Zagrebu
(link).

Microsoft Word - Pravilnik o C}O-lektorirano-za web

- J

Programi s ECTS bodovima

- Uit rsttipang moraju ukljudivati provjeru
dJelomlcnm? kvahﬁkacpama postignutosti ishoda uéenja
na razini 5'HK'O'3 e i biti uskladeni s Europskim
posjedovanje cjelovite standardima za osiguranje
kvalifikacije na razini 4.1, a kvalitete u visokom
na razinama 6 i 7 HKO-a obrazovanju (ESG).
posjedovanje cjelovite Prijevod_Novi_ESG_F.pdf
kvalifikacije na razini 4.2. ili (azvo.hr)
viSe.


https://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Propisi/Pravilnici/2024_Pravilnik_o_CZO-lektorirano-za_web.pdf

