Na temelju Clanka 26. stavka 4. Statuta Sveugilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta, Odbor za
nastavu i studente je na redovitoj sjednici, u akademskoj godini 2024./2025. cdrzanoj 24.2.2025. donio

POSLOVNIK O RADU ODBORA ZA NASTAVU | STUDENTE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom, sukladno Statutu Sveutilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta, ureduje se
ustrojstvo, nacin rada i nadleznosti Odbora za nastavu i studente, (u daljnjem tekstu: Cdbor)
(2) Predsjednik Odbora odgovoran je za primjenu ovoga Poslovnika.

(3) lzrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na mugki i Zenski rod.

Il. KONSTITUIRANJE ODBORA
Clanak 2.

(1) Sjednicu saziva i njome predsjedava predsjednik Odbora, u sludaju sprije¢enosti predsjednika
sjednicom predsjedava ¢lan Odbora kojega predsjednik za to ovlasti.

(2) Prvu sjednicu Odbora nakon konstituiranja, saziva predsjednik Odbora, a u slugaju da predsjednik
Odbora nije imenovan, prvu sjednicu saziva dekan.

(3) Odbor o pitanjima iz svog djelokruga raspravija i odlu¢uje na sjednicama Odbora.

lll. DJELOKRUG RADA ODBORA

Clanak 3.

(1) Odbor, u granicama svojih ovlasti:

- predlaZe odluke vezane uz organizaciju i provodenje nastave, donosenje i izmjene procedura i propisa
vezanih s ustrojem i izvedbom studija, te obavezama studenata i nastavnika u nastavnom procesu

- razmatra i predlaze izmjene i dopune postojecih studijskih programa koji su u nadleznosti Fakulteta

- razmatra i predlaze izmjene i dopune izvedbenih planova nastave

- razmatra i predlaZe raspisivanje javnog natjetaja za zapo$ljavanje na slobodna Zznanstveno-nastavna,
umjetnicko-nastavna, nastavna, suradni¢ka i struéna radna mjesta

- predlaZe pokretanje postupka izbora i reizbora na vi$a znanstveno-nastavna, umjetnicko-nastavna i
nastavna radna mjesta

- predlaZe pokretanje postupka izbora i reizbora u znanstveno-nastavnog, umjetni¢ko-nastavnog i
nastavnog naslovnog nastavnika i suradnika,

- suraduje s odgovarajucéim stru¢nim povjerenstvima i odborima Fakulteta, a radi razmatranja pojedinih
pitanja mogu odrzati i zajednicke sjednice

- razmatra vazna pitanja iz podruéja svoga rada

- daje inicijative, predlaze dokumente i aktivnosti za unaprjedenje rada iz podruéja svoga djelovanja.

IV. PREDSJEDNIK ODBORA
Clanak 4.

) Predsjednika Odbora je prodekan zaduzen za nastavu.

) Predsjednik Odbora saziva, predlaze i utvrduje dnevni red sjednice i njome predsjedava.

) U slucaju sprijeCenosti predsjednika Odbora njegove ovlasti ima &lan Odbora kojeg odredi
predsjednik Odbora.

(4) Predsjednik Odbora duzan je sazvati sjednicu Odbora najkasnije deset (10) dana prije zakazane
sjednice Fakultetskog vijeca.
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V. CLANOVI ODBORA

Clanak 5.

(1) Odbor se sastoji od 9 do 15 ¢lanova.
(2) Clanove Odbora imenuje i razrjesuje Fakultetsko vije¢e na prijedlog dekana.
(3) Clanovi Odbora imenuju se na mandat od tri godine iz reda zaposlenika na znanstveno-nastavnim
i umjetnicko-nastavnim radnim mjestima te nenastavnog osoblja, u svojstvu pridruzenih ¢lanova.
(4) Pridruzeni ¢lan Odbora:

- ima status sa svim pravima i obvezama kao redovni ¢lanovi osim mogucnosti glasovanja o

prijedlozima odluka

- svojim struénim radom ili na neki drugi nacin daje doprinos radu Odbora.
(9) Poticaj za sazivanje sjednice moze dati svaki ¢lan Odbora s pravom glasa te raspravljati i glasovati
o prijedlozima i zakljuécima.
(6) Odbor moze izmedu svojih &lanova imenovati pojedinca ili radnu skupinu radi razrade pojedinih
pitanja.
(7) Clan Odbora razrijesit ¢e se duznosti prije isteka vremena na koji je imenovan ako:

- sam zatraZi razriesenje,

- ne ispunjava duznosti predsjednika cdnosno ¢lana Odbora,

- ne sudjeluje u radu Odbora ili nije prisustvovao sjednicama vise od tri puta tijekom akademske

godine bez opravdanog razloga,

- usvojem djelovanju ne pridrzava se odluka Fakultetskog vije¢a i Odbora te vazecih propisa.
(8) Postupak za razrjeSenje pojedinog ¢lana Odbora moZze pokrenuti predsjednik Odbora ili pojedini &lan
Odbora. Prijedlog mora biti obrazlozen i podnesen u pisanom obliku od strane predlagatelja.
(9) Ako ¢&lanu Odbora za vrijeme trajanja mandata prestane mandat iz bilo kojeg razloga, imenovat ¢e
se novi ¢lan na rok do isteka mandata na koji je imenovan dotadasnji ¢lan Odbora.

Clanak 6.

(1) Tajnik Odbora je zaposlenik iz reda nenastavnog osoblja.
(2) DuZnosti i obveze tajnika Odbora su:
- prikupljanje i priprema radnih materijala za sjednice Odbora,
- dostava poziva s prijedlogom dnevnog reda i materijalima za raspravu ¢lanovima Odbora,
- vodenje zapisnika o radu sjednica,
- Cuvanje zapisnika, tonskih zapisa i dokumentacije,
- arhiviranje odluka, misljienja i zaklju¢aka usvojenih na sjednici,
- priprema dokumentacije o prijedlozima odluka koje se upucuju Fakultetskom vijeéu na
prihvac¢anje.

V1. SJEDNICE ODBORA

Clanak 7.

(1) Obavijest o datumu odrzavanja sjednice Odbora dostavija se zaposlenicima Fakulteta e-postom na
adresu: svi@agr.hr, s naznakom roka za dostavu materijala o kojima ¢e Odbor raspravljati.

(2) Sjednice Odboera odrzavaju se u pravilu jednom mjeseéno.

(3) Sjednice Odbora su redovite i izvanredne.

(4) Sjednica Odbora moZe se odrZati i elektroni¢kim putem ako okolnosti zahtijevaju sazivanje sjednice
izvan termina sjednice.

(5) Sjednica odbora mozZe se odrzati i na daljinu koristenjem odgovarajucih audiovizualnih uredaja.

(6) Sjednica Odbora moZe se odrzati ako joj nazoci natpolovi¢na vecina élanova Odbora s pravom glasa.
(7) Sudjelovanje na sjednici Odbora pravo je i obveza svakog ¢lana Odbora.

(8) U radu sjednice Odbora sudjeluje pridruzeni ¢lan Odbora bez prava odlugivanja.

Clanak 8.

(1) Pisani poziv za sjednicu Odbora s prijedlogom dnevnog reda i materijalima za raspravu dostavlja se

¢lanovima Odbora, najkasnije pet (5) dana prije odrzavanja sjednice.

(2) Pristup materijalima na odgovarajuci nacin se omoguéava samo ¢lanovima Odbora.
(3) Poziv sadrzi:



- mjesto odrZzavanja sjednice,

- datum i sat pocetka sjednice,

- prijedlog dnevnog reda

- potpis.
(4) Predsjednik Odbora, samo iznimno i u osobito opravdanim i hitnim slu¢ajevima, moze odluciti da se
sjednica dopuni toékom dnevnog reda i materijalima koji nisu bili dostavljeni sukladno odredbi ¢lanka 8.
stavka 1. Poslovnika.
(5) Svi &lanovi Odbora obvezni su prisustvovati sjednicama QOdbora, osim u sluéaju opravdane
sprijecenosti o éemu su duzni obavijestiti tajnika Odbora.
(6) Predsjednik Odbora moze pozvati na sjednicu i druge osobe ako ocijeni da je njihova nazocnost
potrebna radi razmatranja pojedinih pitanja.
(7) Nepozvane osobe ne mogu prisustvovati sjednicama Odbora.

Clanak 9.

(1) Prije pocetka sjednice, predsjednik Odbora utvrduje kvorum i dnevni red i sjednica Odbora pocinje
raspravama po tockama dnevnog reda.
(2) Clanovi Odbora mogu glasovati samo o toékama koje se nalaze na dnevnom redu.
(4) Predsjednik Odbora ¢e &lanove upozoriti na neprimjereno ponasanje ako:

- svojim upadicama ometaju tijek rasprave,

- vrijedaju predsjednika ili ¢lanove Odbora,

- ha drugi nagin ometaju rad sjednice.
(5) U slu¢aju ponovljenog neprimjerenog ponasanja, predsjednik moze odluciti da se ¢lana udalji sa
sjednice.
(6) Zapisnik/odluke i pripadaju¢i materijali sa sjednice Odbora dostavljaju se tajniku Fakultetskog vijeca
radi pripremanja i uvrstavanja u dnevni red sjednice Fakultetskog vijeca.

VIl. GLASOVANJE
Clanak 10.

(1) Glasovanje o pojedinim to¢kama obavlja se javno, dizanjem ruke ,za", ,suzdrzan® ili ,protiv*
prijedloga.

(2) Iznimno, glasovanje moze biti tajno o €éemu odluku donose ¢lanovi Odbora.

(3) Odbor donosi odluke natpolovicnom vecinom nazocnih ¢lanova s pravom glasa.

(4) Predsjednik utvrduje tekst odluke i zaklju¢ke kako je obavljeno glasovanje o pojedinom prijediogu.

(5) Clan Odbora koji je glasovao protiv donesene odluke moze u roku od tri (3) dana od odrzavanja
sjednice pisano obrazloZiti razloge zbog kojih je tako glasovao. ObrazloZzenje se stavlja kao privitak
zapisniku sa sjednice.

(6) Predsjednik Odbora zaklju€uje sjednicu kada se zavrsi rasprava po svim toékama dnevnog reda.

VIIl. ZAPISNIK
Clanak 11.

(1) O radu sjednice vodi se Zapisnik, o svakom predmetu iz dnevnog reda Odbor donosi odluku,
misljienje, zakljucak ili prijedlog. Predsjednik Odbora moze odluciti da se rad sjednice i tonski snima.
Zapisnik sastavlja Tajnik Odbora.
(2) Sjednice Odbora oznacavaju se rednim brojem koji oznacava broj sjednice u tekucoj akademskoj
godini.
(3) Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice, akademsku godinu te naznaku je li sjednica ,redovita®, ,izvanredna®, ,na

daljinu” ili ,elektroni¢ka sjednica®,

- datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,

- popis nazoc¢nih i odsutnih ¢lanova Odbora i popis ostalih osoba nazoénih na sjednici Odbora,

- podatak o kvorumu i tonskom zapisu,

- predlozZeni i usvojeni dnevni red,

- primjedbe na zapisnik prethodne sjednice, ako ih ima,

- kratki saZetak rasprave po totkama dnevnog reda s imenima oscba koje su sudjelovale u
raspravi,



- prijedlog odluka i rezultate glasovanja po svakoj pojedinoj toéki,
- primjedbe na prijedlog odluke, zaklju¢ka ili mi$ljenja, ako ih ima,
- vrijeme kada je sjednica zapocela i kada je zavréila

potpis predsjednika i tajnika Odbora.

(4) Zapisnik sa sjednice Odbora, Odbor usvaja na sljedecoj sjednici. Clanovi Odbora imaju pravo
stavljanja primjedbi na zapisnik. Ostale osobe koje su sudjelovale u radu sjednice Odbora imaju pravo
daim se dostavi izvod iz zapisnika u dijelu koji se odnosi na njihovo sudjelovanje u radu sjednice Odbora
i imaju pravo dostaviti pisane primjedbe tajniku Odbora.

(5) O primjedbama stavljenim na zapisnik odiuguje se prilikom usvajanja zapisnika.

(6) Dokumentacija u svezi s radom Odbora od trajne je vrijednosti i duva se u pismohrani Odbora.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

(1) Za sva pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom primjenjuju se odgovarajuce odredbe Statuta
Fakulteta i Poslovnika o radu Fakultetskog vijeéa.

(2) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na odgovarajuéi nadin i na rad struénih radnih tijela Odbora.
Clanak 13.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Odbora za nastavu i
studente (KLASA: 011-03/24-01/06, URBROJ: 251-71-29-01/9-24-1) od 7.5.2024.

Clanak 14.

(1) lzmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na istovjetan nacin kao i Poslovnik.

(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na intranetskoj stranici i oglasnoj plogi
Fakulteta.

(3) Poslovnik je prihvacen na sjednici Fakultetskog vije¢a 4. ozujka 2025.

" DeKan_ \

prof. dr. sc Aleksandar Mesi¢

KLASA: 011-03/25-01/0 4
URBROJ: 251-71-29-01/9-2.5-4
U Zagrebu, 4.3.2025.

Poslovnik je objavljen na intranetskoj stranici i oglasnoj ploéi Fakulteta 7.3.2025., a stupio je na snagu
15.3.2025. godine.



