Na temelju Clanka 24. stavak 3. Statuta Sveucili$ta u Zagrebu Agronomskog fakulteta, Povjerenstvo
za racunalni sustav, na redovitoj 1. sjednici, u ak. godi. 2018./2019. odrzanoj 23. studenog 2018.
godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU POVJERENSTVA ZA RACUNALNI SUSTAV

| OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Povjerenstva za radunalni sustav (u nastavku teksta: Poslovnik) ureduje se
organizacija i nagin rada Povjerenstva za racunalni sustav (u nastavku teksta: Povjerenstvo), na
Sveucilistu u Zagrebu Agronomskom fakultetu (u nastavku teksta: Fakultet), a posebice:

- konstituiranje Povjerenstva,

- postupak izbora i opoziva predsjednika i zamjenika,

- ostvarivanje prava i duznosti &lanova,

- natin rada na sjednicama,

- obavljanje poslova zapisni¢ara za potrebe Povjerenstva.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znac¢enje odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Clanak 2.
@) Povjerenstvo ima devet Clanova i tri pridruzena &lana koje, na prijedlog dekana, bira i
razrie$uje Fakultetsko vijece.
(2) Mandat predsjednika i ¢lanova traje kao i mandat Fakultetskog vije¢a.
(3) Povjerenstvo €ine:

- prodekan zaduzen za znanstvenu infrastrukturu i pokusalista,
- zaposlenici u znanstveno-nastavnim, nastavnim, suradni¢kim i struénim zvanjima
- nenastavno osoblje.
(4) Povjerenstvo radi i donosi odluke ako je na sjednici nazo¢no vise od polovine broja ¢lanova, a
odluke donosi ve¢inom glasova nazoénih ¢lanova.

)
[l DUELOKRUG RADA POVJERENSTVA
Clanak 3.

Povjerenstvo razmatra, predlaZe te dostavlja Fakultetskom vije¢u prijedloge odluka vezano uz
raunalni sustav, a posebice:

-predlaze konfiguracije stolnih i prijenosnih raunala koja ¢e se poslati Zavodima u postupku
iskazivanja interesa za nabavom istih tijekom Javne nabave rac¢unala (stolnih i prijenosnih),

-predlaze i razmatra poslove u djelokrugu telefonske centrale AF (komutacijsko sredidte, RSS
izdvojena komutacijska ¢vorista, DTK poloZena telekomunikacijska infrastruktura),

-web administator

-nadzor IT infrastrukture/proaktivno odrzavanje, zastita ureda i lokacija/zastita podataka,

-pametna rjedenja (print management, Fax i print sustav, ERP poslovni sustav, CRM sustav.

[l KONSTITUIRANJE | RAD POVJERENSTVA

Clanak 4.

(1) Prvu sjednicu Povjerenstva saziva predsjednik Povjerenstva, a u slu¢aju da predsjednik
Povjerenstva nije izabran, prvu sjednicu saziva dekan.



(2)
©)
(4)

Sjednice Povjerenstva su redovite i izvanredne. Redovite sjednice odrzavaju se kvartalno
tijekom akademske godine, a po potrebi i Gesée.

Predsjednik Povjerenstva, u pravilu je, prodekan zaduzen za znanstvenu infrastrukturu i
poku$alista.

Predsjednik Povjerenstva predstavija Povjerenstvo, organizira rad Povjerenstva, saziva
sjednice Povjerenstva i predsjeda im, predlaze dnevni red sjednica, brine za postupak
donosenja odluka i zaklju¢aka, stavlja na glasovanje prijedlog odluka i zaklju¢aka te objavljuje
rezultate glasovanja, brine o redu na sjednicama kao i o postivanju odredbi zakona, Statuta
Fakulteta i Poslovnika.

U slucaju sprijecenosti ili odsutnosti predsjednika radnog tijela, sjednici radnog tijela predsjeda
Clan kojeg za to ranije ovlasti predsjednik radnog tijela.

Predsjednik radnog tijela duzan je sazvati sjednicu radnog tijela najkasnije 10 (deset) dana
prije zakazane sjednice Fakultetskog vije¢a.

Predsjednik radnog tijela dostavlja zapisnik sjednice tajniku Fakultetskog vijeéa u roku od 2
(dva) dana od dana odrzavanja sjednice. Zapisnik se dostavlja putem pisarnice i
elektroniCkom postom radi pripremanja i uvrstavanja u dnevni red sjednice Fakultetskog
vijeca.

IV CLANOVI POVJERENSTVA

Clanak 5.

Clanovi Povjerenstva imaju pravo i duznost prisustvovati sjednicama i sudjelovati u radu
Povjerenstva, raspravljati o pitanjima dnevnog reda i donositi odluke.

Clan Povjerenstva ima i druga prava i duZnosti utvrdene Ustavom, Zakonom, Statutom
Sveucilidta, Statutom Fakulteta i drugim pravnim aktima.

Clanovi Povjerenstva imaju pravo predloZiti sazivanje sjednice, dnevni red ili dio dnevnog reda
sjednice te raspravljati i glasovati o prijedlozima i zaklju&cima.

Povjerenstvo moze izmedu svojih lanova imenovati pojedinca ili radnu skupinu radi razrade
pojedinih pitanja.

Clan Povjerenstva ée biti razrijesen duznosti prije isteka roka na koji je imenovan ako:
prestane obnasati duznost na osnovi koje je imenovan &lanom Povjerenstva,

na vlastiti zahtjev,

ne sudjeluje u radu Povjerenstva ili nije prisustvovao sjednicama vise od tri (3) puta bez
opravdanog razloga

u svojem djelovanju ne pridrzava se odluka Fakultetskog vijeéa i Povjerenstva te vazeéih
propisa

Postupak za razrjeS8enje pojedinog ¢lana Povjerenstva moze pokrenuti predsjednik
Povjerenstva ili pojedini ¢lan Povjerenstva. Postupak se provodi na sjednici Povjerenstva.
Prijedlog mora biti obrazloZen i podnesen u pisanom obliku od strane predlagatelja.

Ako Clanu Povjerenstva za vrijeme trajanja mandata prestane ¢lanstvo iz bilo kojeg razloga,
imenovat ¢e se novi Clan na rok do isteka mandata na koji je imenovan dotadasnji ¢lan
Povjerenstva.

Clanak 6.

Tajnik Povjerenstva je zaposlenik iz redova nenastavnog osoblja.

) DuZnosti i obveze tajnika Povjerenstva su:

pripremanje radnih materijala za sjednice Odbora,

slanje poziva na sjednice Povjerenstva s radnim materijalima &lanovima,
vodenje zapisnika o radu sjednica,

Cuvanje zapisnika s cjelokupnom dokumentacijom,

arhiviranje odluka i zaklju€aka usvojenih na sjednici.



(1)

V SJEDNICE POVJERENSTVA

Clanak 7.

Obavijest o odrzavanju sjednice Povjerenstva dostavlja se svim zaposlenicima elektronickom
postom na adresu: svi@agr.hr., s naznakom mijesta i vremena odrzavanja te roka za dostavu
materijala.

Clanak 8.

Poziv na sjednicu Povjerenstva dostavlja se &lanovima, elektronskom postom, s navedenim:
mjestom odrzavanja sjednice,

datumom i satom pocetka sjednice,

prijedlogom dnevnog reda.

Clanovima Povjerenstva, uz poziv, dostavlja se zapisnik prethodne sjednice i odgovarajuca
dokumentacija za svaku to¢ku dnevnog reda.

Poziv na sjednicu mora biti poslan &lanovima Povjerenstva najmanje pet (5) radnih dana prije
odrZavanja sjednice

U slucaju sprijeenosti prisustvovanja sjednici, &lan Povjerenstva duzan je obavijestiti Tajnika
Povjerenstva.

Na sjednice Povjerenstva mogu biti pozvani znanstveni, strugni i javni djelatnici, kao i
predstavnici studenata radi pribavljanja njihnova migljenja o pitanjima o kojima se raspravlja na
sjednici. Nepozvane osobe ne mogu prisustvovati sjednicama Povjerenstva.

Clanak 9.

Prije pocetka sjednice, predsjednik Povjerenstva utvrduje kvorum i dnevni red i sjednica
Povjerenstva poéinje raspravama po toékama dnevnog reda.

Clanovi Povjerenstva imaju pravo na pocetku sjednice staviti svoje primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice.

Clanovi Povjerenstva mogu glasovati samo o to¢kama koje se nalaze na dnevnom redu.
Predsjednik Povjerenstva ¢e ¢lanove upozoriti na neprimjereno ponadanje ako:

svojim upadicama ometaju tijek rasprave,

vrijedaju predsjednika ili ¢lanove Povjerenstva,

na drugi nacin ometaju rad sjednice.

U slucaju ponovnog neprimjerenog ponasanja, predsjednik moze odlugiti da se ¢lana udalji sa
sjednice.

Clanak 10.

Povjerenstvo donosi odluke o prijedlogu javnim glasovanjem prisutnih &lanova, dizanjem ruke
ili poimeni¢nim izjadnjavanjem.

Nakon glasovanja predsjednik Povjerenstva utvrduje ishod glasanja i objavljuje je li prijedlog
prihvaéen ili odbijen.

Predsjednik Povjerenstva zaklju¢uje sjednicu kada se zavrsi rasprava po svim toc¢kama
dnevnog reda.

VI ZAPISNIK
Clanak 11.

Zapisnik Povjerenstva sastavlja Tajnik Povjerenstva.
Zapisnik sadrzi:

redni broj sjednice, akademsku godinu te naznaku je li sjednica ,redovita“ ili ,izvanredna®
datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,
imena nazo¢nih ¢lanova Povjerenstva,



imena nenazo¢nih ¢lanova Povjerenstva,

- imena ostalih osoba nazo&nih na sjednici Povjerenstva,

- podatak o kvorumu i tonskom zapisu,

- predloZeni i usvojeni dnevni red,

- primjedbe na zapisnik prethodne sjednice, ako postoje,

- kratki saZetak rasprave po toékama dnevnog reda s imenima osoba koje su sudjelovale u
raspravi,

- prijedlog odluka i rezultate glasovanja po svakoj pojedinoj tocki,

- primjedbe na prijedlog odluke, ako ih ima,

- vrijeme zakljuivanja ili prekida sjednice,

- potpise predsjednika Povjerenstva i tajnika Povjerenstva.

(3) Zapisniku sjednice prilazu se dokumenti koji se odnose na pojedinaéne toéke dnevnog reda.

(4) lzvornik zapisnika sjednice Povjerenstva uva se u arhivu Fakulteta kao dokument trajne
vrijednosti. Tonska snimka pohranjuje se kod Tajnika Povjerenstva.

VIl ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

(1) Odredbe Poslovnika primjenjuju se na sve &lanove Povjerenstva i na sve osobe koje sudjeluju
u njegovom radu.

(2) Za sva pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom primjenjuju se odgovarajuée odredbe
Statuta Fakulteta i Poslovnika o radu Fakultetskog vijeéa.

Clanak 13.

(1) lzmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na istovjetan nacin kao Poslovnik.
(2) Poslovnik je prihvacen na sjednici Fakultetskog vijeca 4. prosinca 2018. te stupa na snagu
0smog dana od dana objave na mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i Fakulteta.

KLASA: 011-01/18-01/10
URBROJ: 251-71-29-01/6-18-1
U Zagrebu, 4. prosinac 2018.

Poslovnik je objavljen na mreZnoj stranici i oglasnoj ploci Fakulteta 5. prosinca 2018. godine, a stupio
je na snagu 13. prosinca 2018. godine.



