Na temelju &lanka 23. Statuta Sveugilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta, Fakultetsko vijece
Sveudilista u Zagrebu Agronomskog fakulteta je na 5. redovitoj sjednici u akademskoj godini
2023./2024., odrzanoj 6. veljade 2024. pod tockom 7. dnevnog reda, donijelo

POSLOVNIK O RADU FAKULTETSKOG VIJECA
SVEUCILISTA U ZAGREBU AGRONOMSKOG FAKULTETA

. OPGE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim se Poslovnikom o radu Fakultetskog vije¢a (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje nacin rada i
odlucivanja Fakultetskog vijeca.
(2) Ustrojstvo | nadleznost Fakultetskog vijeca uredeni su Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom SveuciliSta u Zagrebu i Statutom Sveudilista u Zagrebu
Agronomskog fakulteta (u dalinjem tekstu: Statut).
(3) lzrazi koji se koriste u Poslovniku, a imaju rodno znatenje, koriste se neutraino i odnose se
jednako na mugki i Zenski rod.

Javnost rada

Clanak 2.
(1) Sjednice Fakultetskog vijeca su javne,
(2) Na mreznoj stranici Fakulteta objavijuju se odluke 1 zakljuZci koje je donijelo Fakultetsko vijeée.
(3) Sjednici Fakultetskog vijeéa mogu prisustvovati najvie tri zainteresirane osobe uz prethodnu
najavu putem elekironitkog obrasca koji je dostupan na mreznoj stranici Fakulteta, najkasnije 3 (tri)
dana prije odrZavanja zakazane sjednice.
(4) Javnost sjednica ogranitena je tehnickim i prostornim preduvijetima. Red prvenstva, u slucaju
nemoguénosti osiguranja prisutnosti sjednici svim najavijenim, formira se prema redoslijedu prijava.
(5) Dekan moze pozvati i odgovarajuée strucnjake da prisustvuju sjednici radi izlaganja strucnog
mislienja o odredenim pitanjima iz dnevnog reda.
(6) Fakultetsko vijeée nije duzno osigurati neposredni uvid u svoj rad kada se radi o pitanjima u kojima
se po zakonu javnost mora iskljugiti, odnosno ako se radi o informacijama za koje postoje ogranicenja
prava javnosti.

Konstituiranje i rad Fakultetskog vije¢a

Clanak 3.
(1) Fakultetsko vijec¢e radi na sjednicama.
(2) Sjednice Fakultetskog vijeca odrZavaju se u sjediStu Fakulteta, SvetoSimunska 25, u Velikoj
vijednici, ako posebnom odiukom dekana nije drukéije odredeno.
{3 Prvu sjednicu nakon izbora saziva dekan.
(4) Fakulietsko vijeée je konsfituirano utvrdivanjem nazoénosti natpolovitne vedine svih Clanova
izabranih u Fakultetsko vije¢e. Danom konstifuiranja Fakultetskog vije¢a prestaje mandat
predstavnicima prethodnog saziva.
(5) Fakultetsko vijeée se konstifuira za trogodiSnje mandatno razdoblje.
(6) Na konstituirajuéoj sjednici Fakultetsko vije¢e, na prijedlog dekana, pojedinaéno imenuje
prodekane javnim glasovanjem, natpolovicnom veéinom ukupnog broja Clanova.
(7) Fakultetsko vijece imenuje voditelje prijediplomskih, dipiomskih i poslijediplomskih studija, voditelje
laboratorija i pokusalista, predstojnike zavoda i progetnike (koordinatore) odsjeka, &lanove radnih tijela
Fakulteta natpoloviénom vedéinom nazoénih &lanova.
(8) Ako sjednici ne nazo&i natpoloviéna vedina &lanova Fakultetskog vijeca, iduca konstituirajuca
sjednica bit ¢e zakazana za 8 (osam) dana.
{9) Sjednici Fakultetskog vijeca obvezno nazoCi tajnik Fakulteta.

Clanak 4.
(1) Sjednice Fakultetskog vijec¢a mogu biti redovite ili izvanredne | svecane,



(2) Redovite sjednice Fakulietskog viie¢a odrzavaju se, u pravilu, jednom mjesecno, asim u kolovozu.
OznaCavaju se rednim brojem, pogevsi s prvom redovitom sjednicom na pogetku svake akademske
godine. Raspored odrzavanja redovitih sjednica utvrduje se na pocetku svake akademske godine i
javno objavijuje na mreznoj stranici Fakulteta.

(3) lzvanredne sjednice mogu biti organizirane i tako da Fakulietsko vijeée odluke donosi elektronitkim
putem, a odrzavaju se ako okolnosti zahtifevaju sazivanje sjednice izvan termina redovite sjednice.

(4) Svegana sjednica Fakultetskog viie¢a odrZava se povodom Dana fakulteta, 26. rujna,

lzostanak ¢lanova sa sjednice

Clanak 5.
{1) Sudjelovanje na sjednici Fakultetskog vije¢a pravo je i obveza svakog &lana Fakultetskog vijeca s
pravom glasa.
(2) Clanovi koji ne mogu sudjelovati na sjednici duZni su svoj izostanak opravdati slanjern obavijesti
elektronitkom podtom tajniku Fakultetskog vijeca.

Il. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICA FAKULTETSKOG VIJECA

Clanak 6.
(1) Sjednice Fakultetskog vijeéa priprema, saziva i predsjedava im dekan Fakulteta.
(2) U siudaju dekanove sprijeéenosti, sjednicom predsjedava prodekan kojega dekan za to ovlasti.
(3) Dekanu u pripremi i sazivanju sjednica Fakultetskog vijeda pomazu prodekani, tajnik Fakulteta |
tajnik Fakultetskog vijeda, a po potrebii druge osobe ovisno o todkama dnevnog reda.
(4) Svaki &lan Fakultetskog vijeca moZe podniieti dekanu pisant upit ili priledlog o pitanju za kojeg drzi
da ga treba raspraviti Fakultetsko vijec¢e na sjednici.
{(5) Ako dekan ne prihvati prijedlog ili upit iz stavka 4. ovog &lanka duZan je u roku od 7 (sedam) dana
o tome pisano izvijestiti podnositeljale prijedloga.
(6) Na sjednicl Fakultetskog vije¢a obvezno ¢e se raspraviti odredeni prijediog ili upit ako to zatraZi
najmanje 1/3 ukupnog broja &lanova Fakultetskog vijeca s pravom glasa.

Radna tijela Fakultetskog vijeca

Clanak 7.
(1) Fakultetsko vijece ima stalna radna fijela utvrdena Statutom.
(2) Fakultetsko vije¢e na prijedlog dekana mozZe osnivati i druga povremena radna tijela kad za to
postoji potreba.
(3) Odlukom o osnivanju radnih tijela ureduje se njihov naziv, sastav, djelokrug i naéin rada, U radna
tijlela Fakultetsko vije¢e moZe imenovati i osobe izvan redova svojih &lanova.

Konstituiranje i rad radnih tijela

Clanak 8.
(1) Stalno radno tijelo Fakultetskog vije¢a ima predsjednika i odredeni broj Elanova. Stalno radno tijelo
donosi poslevnik o svom radu koji stupa na snagu (8) osam dana od dana objave na mreZnoj stranici i
oglasnoj ploti Fakulteta.
{2) Prodekani predsjedaju radom radnog tijela iz svoje nadleznosti.
{3} Radna tijela Fakulteta suraduju medusobno, a mogu odrZafi zajednitku sjednicu te Fakultetskom
vijecu podnijeti | zajednitko izvjedée o temi rasprave.
(4) Predsjednik radnog tijela organizira rad radnog tijela, predlaZze dnevni red i predsjeda njegovim
sjednicama. Predsjednik radnog tijela suraduje s dekanom Fakulteta u vezi s radom radnog tijela
kojem predsjeda. Predsjednik radnog tijela brine o provodenju prijedloga i zaklju¢aka radnog tijela.
U sluéaju sprijeCenosti ili odsutnosti predsjednika radnog tijela, sjednici radnog tijela predsjeda &lan
kojeg za to ranije ovlasti predsjednik radnog tijela.
{5) Predsjednik radnog tijela duzan je sazvati sjednicu radnog fijela najkasnije 10 (deset) dana prije
zakazane sjednice Fakultetskog vijeca. Sjednica radneg tijela moZe se odrzati ako je nazotna veéina
¢lanova radnog tijela.
(6) Glasovanje na radnim tijelima provedi se po istim pravilima kao za Fakultetsko vijeée.



(7) Na sjednicama radnog tijela vodi se zapisnik kajeg potpisuju predsjednik radnog tijela.

(8) Radno tijelo moze izvijestili o stajalistu manjine svojih dlanova, a mora kad misljenja ostanu
podijeliena u pogledu prijedloga za rjeSenje pojedinog pitanja ili kada pojedini &lan radnog tiela trazi
da se posebno izdvoji njegovo misljenje, koje mora biti obrazlozeno.

(9) Mandat &lanova radnih tijela traje do isteka mandata Fakultetskog vije¢a, odnosno do imenovanja

novih radnih tijela.
Dnevni red i dostava materijala

Clanak 9.
(1) Prijedlog dnevnog reda za sjednicu utvrduje dekan Fakulteta,
(2) Materijali za Fakultetsko vijece dostavijaju se u izvorniku u Pisarnicu Fakulteta i elektronickom
postom tajniku Fakultetskog vijeca, s naznakom: za Fakultetsko vijeée, zakljuéno do datuma
odredenog za dostavu materijala radi pripreme dnevnog reda.
(3) Rok za dostavu materijala utvrduje se elektronitkom postom, posebno za svaku sjednicu
Fakultetskog vije¢a o &emu ce svi zaposlenici biti pravovremeno obavijesteni.
(4) Materijali i izvje3ca koja se upucuju na sjednicu mora potpisati predsjednik radnog tijela odnosno
oviasteni podnositelj zahtjeva, a u slutaju kada to nalazu propisi [ ostali &lanovi. U protivnom se o
istom ne moze raspravljati.
(6) Ako je materijal za sjednicu Fakultetskog vije¢a dostavijen izvan odredenog roka, bit ¢e uvrsten u
dnevni red prve sljiedece sjednice Fakultetskog vijeca.

Poziv

Clanak 10.
(1) Poziv za sjednicu utvrduje i potpisuje dekan.
(2) U pozivu dekan predlaze dnevni red sjednice.
(3) Na sjednicu Fakultetskog vijeca obvezno se pozivaju svi &lanovi Fakultetskog vijeca. Na sjednicu
mogu biti pozvane i druge osobe koje odredi dekan.
(4) U radu Fakultetskog vije¢a, bez prava glasa, sudjeluje i predstavnik reprezentativnih sindikata u
djelatnosti znanosti i visokog obrazovanja.
(5) Poziv za sjednicu mora bitl u pisanom obliku te se dostavlja svim &lanovima Fakulteiskog viieca
elekironickom postom, u pravilu, najkasnije 5 (pet) dana prije odrzavanja sjednice Fakultetskog vijeca,
a iznimno kad to okolnosti opravdavaju, na dan odrzavanja sjednice.
(6) Pristup materijalima na mreZnoj stranici Fakulteta na odgovarajuéi nacin se omogucava samo
¢lanovima Fakultetskog vijeca.

lli. TIEK SJEDNICE
Predsjedavanje Fakultetskom vijecu

Clanak 11.
(1) Sjednicom Fakultetskog vijeca predsjedava dekan Fakulteta, osim u sluéaju iz Glanka 6. stavak 2.
ovoga Poslovnika. Dekan otvara, vodi i zakljucuje te odrzava red na sjednici.

(2) Dekan daje rije¢ prodekanima, predsjednicima radnih tijela, lzvjestiteliima, a po potrebi i tajniku
Fakulteta u to¢kama dnevnog reda iz podrucja njihove nadleznosti,

Kvorum

Clanak 12.
(1) Na sjednici Fakultetskog vije¢a evidenciia nazoCnosti &lanova Fakultetskog vije¢a vodi se
evidentiranjem potpisa na potpisnu fistu.
(2) Sjednica Fakultetskog vijeca moze se odrZati ako joj nozogi natpolovicna vecina Clanova
Fakulteiskog vijeca s pravom glasa.
(3) Ako nije postignut kvorum, predsjedavajuéi moze odgoditi potetak sjednice do najvise 30 minuta
od zakazanog po&etka ili odmah odgoditi sjednicu.



(4) U sluéaju odgode sjednice iz stavka 3. ovoga &lanka predsjedavajuéi ¢e ju zakazati u roku od osam
(8) dana.

Usvajanje dnevnog reda

Clanak 13.
(1) Na pocetku sjednice, na prijedlog dekana utvrduje se i prihvaca dnevni red.
{2) Na sjednici se moze usvojiti dopuna i izmjena predloZenog dnevnog reda.
(3} Dopunu ili izmjenu dnevnog reda moze predloziti dekan te svaki &lan Fakultetskog vijeca,
(4) Predlagatelj dopune ili izmjene dnevnog reda obavezan je obrazloZiti razloge i sadrZaj prijedioga te
sukladno moguénostima omogudéiti &lanovima Fakultetskog vijeéa uvid u materijale na femelju kojih
mogu sudjelovati u raspravi.
(4) O prihvadanju dnevnog reda odluguje se javnim glasovanjem natpolovinom vedinom nazoénih
Clanova Fakultetskog vijeéa s pravom glasa.
(6} Nakon prihvacenog dnevnog reda prelazi se na rad po pojedinim tockama dnevnog reda, a
redoslijed razmatranja pojedinih togaka dnevnog reda moze se izmijeniti na prijedlog dekana.

Rasprava

Clanak 14.
(1) Clanovi Fakultetskog vijeca sudjeluju u raspravi te mogu zatraziti rijeé dizanjem ruke.
{2) Dekan daje rijed élanovima Fakultetskog vijeda prema redoslijedu prijavijivanja.
(3) Sudionici u raspravi mogu govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja prema utvrdenom dnevinom
redu.
(4) Sudjelovanje u raspravi o jednoj todki dnevnog reda za sve é&lanove Fakultetskag vijeca moze
trajati najvise 5 (pet) minuta. Clan Fakultetskag vije¢a ima pravo na repliku od najvise 3 (tri) minute.
Clan Fakultetskog vileéa moze samo jo§ jedanput ponovno dobiti rije u raspravi po istoj todki u
trajanju od 3 (tri) minute, tek nakon &to su raspravljali svi sudionici koji sut se po prvi put javili za rijeé.
(5} Ogranitenja iz stavka 4. ovog &lanka ne odnose se na dekana, prodekane i izvjestitelje.
(6) Nakon svake tocke dnevnog reda dekan zakljuduje raspravu kad ocijeni da je sadrZaj dovaljno
raspraviien da se moZe donijeti odluka, odnosno kad utvrdi da viSe nema prijavijenih za raspravu.
Zakljugena rasprava ne moze se nastaviti.
(7) Pravo sudjelovanja u raspravi imaju, osim élanova Fakultetskog vileca, i pozvani struénjaci
redoslijedom kojim su se javljali za rijec.

Odrzavanje reda

Clanak 15.
(1) Svi &lanovi Fakultetskog vijeca duzni su na sfednici savjesno sudjelovati u radu Fakultetskog vijega
te se pridrzavati odredbi ovog Poslovnika | ne ugrozavati ugled rada Fakultetskog vijeda i Fakulteta,
(2} Ako se &lan Fakultetskog vijeca udalji od teme raspravljanja dekan ¢e ga upozoriti uz napomenu
da se u raspravi udallio od sadrzaja totke dnevnog reda. Ako se &lan Fakultetskog vije¢a ponovno
udali od sadrlaja todke dnevnog reda dekan ée mu oduzeti rijie¢. Oduzimanjem rijedi @&lan
Fakultetskog vijeca gubi pravo raspravljanja o toéki,
(3) Dekan je duZan skrbiti da sudionika u raspravi nitko ne ometa za viiieme njegova izlaganja.
(4) Dekan ¢ée svakog sudionika u raspravi prekinuti odnosno oduzeti mu rije¢ ako vrijeda iii remeti rad
sjednice. Ako i hakon oduzimanja rije&i étan Fakultetskog vijeca nastavi s ometanjem rasprave dekan
Ge ga udaljiti sa sjednice Fakultetskog vijeca.
(5) Dekan je ovilasten upozoriti ¢lana Fakultetskog vijeca o neprimjerenom postupanju.

IV. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Donosenje odluke

Clanak 16,
(1) Nakon sto je rasprava zakljutena dekan daje prijedlog odluke na glasovanje. lzvjestitel] po
pojedinoj tocki dnevnog reda obvezan je jasno obrazloZiti sadrzaj predmeta kojeg izlaZe kao i prijedlog
odluke. O prijedlozima se glasuje samo jedanput,



(2) Dekan moze tijekom sjednice zahtijevati pojedinacno izjasnjavanje svakog Clana Fakulietskog
vije¢a o pitanju o kojem se odlucuje javnim glasovanjem.

(3) Odluke | druge akte Fakultetsko vijece donosi vecinom glasova nazoénih &lanova ako Zakonom,
Statutom Sveutilista, Statutom Fakulteta i ovim Poslovnikom nije drugadije odredeno.

(4) Ako se nakon rasprave po totki dnevnog reda ne moze donijeti zakljuéak ili se pokaze da je za
donogenje valjane odluke potrebno pribaviti nove podatke ili dopuniti dokumentaciju, Fakultetsko
vijeée moze donijeti odluku da se glasovanje o tocki odgodi za sljede¢u sjednicu Fakultetskog vijeda.
(6) Odgodu tocke za sljedeéu sjednicu Fakultetskog vije¢a moze predioZiti dekan.

Glasovanje

Clanak 17.
(1) Glasovanje se provodi sukladno odredbama Statuta Fakultet | odredbama ovog Poslovnika.
(2) Glasovanje je obveza svakog ¢lana Fakultetskog vijeca s pravom glasa.
(3) Fakultetsko vije¢e donosi odluke vecinom glasova nazo¢nih dlanova Fakultetskog vijeca s pravom
glasa osim u slugajevima u kojima Zakon, Statut Sveugilista u Zagrebu ili Statut odreduje drugacije.
(4) Glasovanje na sjednici Fakultetskog vijeca je javno, osim ako Zakon, Statut Sveutilista u Zagrebu
ili Statut odreduje da se glasuje tajno. Javno glasovanje provodi se dizanjem ruku nazoCnih ¢lanova
Fakultetskog vijeéa s pravom glasa na upit dekana redoslijedom ,tko je za" ,tko je protiv* i ,tko je
suzdrzan®.
Za &lanove Fakultetskog vijeda s pravom glasa koji su nazogni u dvorani, a nisu glasovali ni ,za" ni
protiv* ni ,suzdrzan®, uzima se da su glasovali ,suzdrzan®.
(5) Pravo glasovanja je osobno i neprenosivo.
(6} U slugaju glasovanja o pitanjima o kojima predstavnici studenata I nenastavnog osoblja nemaju
pravo glasa predsjedavajuci ¢e upozoriti o toj tinjenici i osigurati da o takvim pitanjima ne glasaju.
(7) U slugaju odrzavanja elektronicke siednice odluka se smatra donesenom ako je glasovalo ukupno
vide od polovice ¢lanova Fakultetskog vijeéa s pravom glasa, a ukupan broj pristiglih elektronigkin
glasova koji su glasovali ,za* odlukuy, je veéi od broja glasova koji su glasovali ,protiv* kao i od hroja
,suzdrzanih” glasova.
(8) Fakultetsko vijeée moze ponistiti, ukinuti ili preinaditi odiuku koju je donijelo, ako je odluka protivna
zakonu ili opéem aktu Fakuiteta, ako je donesena na temelju netoénih podataka, odnosno kada je to u
interesu Fakulteta.

Tajno glasovanje

Clanak 18,

(1)Tajno glasovanje provodi se glasadkim listi¢ima ili elekironickim putem.

(2) Osim u slutajevima odredenim Zakonom, Statutom Sveutilista ili Statutom Fakulteta, Fakultetsko
vileée moZe odluéivati tajno | onda kad se o tome izjasni natpoloviéna vecina nazocnih &lanova
Fakultetskog vijeéa s pravom glasa, na prijedlog dekana ili bilo kojeg ¢&lana Fakultetskog vijeca s
pravom glasa.

(3) Prile svakog provodenja tajnog glasovanja na prijedlog dekana Fakultetsko vijece imenuje
povjerenstvo za provodenje tajnog glasovanja koje se sastoji od fri ili pet élanova Fakuitetskog vijeta s
pravom glasa.

(4) Glasacki listiéi moraju biti iste veli€ine, boje i oblika kao i tekstualnog sadrzaja ovjereni peCatom
Fakulteta.

(b) Sadrzaj glasatkog listi¢a u svakom pojedinom sluéaju utvrduje dekan, ovisno o sadrzaju prijedloga
o kojem se glasuje.

(6) Clanovi Fakultetskog vijeca s pravom glasa, glasuju tajno sukiadno uputi predsjednika posebno
imenovanog povijerensiva za provodenje tajnog glasovanja.

(7) Vazedi glasatki listi¢ je listic iz kojeg se na siguran [ nedvojben nadin moze utvrditi volja clana
Fakultetskog vijeca kojl je glasovao.

(8) Nevazecim glasakim listicem smatra se glasagki listi¢ koji nije ispunjen ili iz kojeg se ne moze na
siguran | nedvojben nagin utvrditi volja &lana Fakultetskog vijeca koji je glasao.

{9) Tajno se glasuje na glasackim listi¢ima na kojima su navedene rijeéi ,za" ili ,protiv* kada se glasuje
o nekom pitanju, odnosno imenu i prezimenu predloZenika za kojeg se glasuje. Glasuje se
zaokruZivanjem jedne od rijeti ,za" ili ,protiv"'. Ako treba glasovati za nekoliko predloZenika istaknutih
na glasatkom listiéu, tada se ispred imena 1 prezimena predlozenika stavlja redni broj, a glasacki listic
je valiano ispunjen ako se zaokruzi redni broj ispred imena i prezimena predioZenika odnosno ako se
iz njega na siguran i nedvojben nadin moze utvrditi volja &lana Fakultetskog vijeéa koji je glasovao.



(10) Ako se radi o glasovanju o predloZenicima, predloZenici se na glasackom listicu navode po
abecednom redu prezimena.

(11} Po zavréenom glasovanju i izvr$enom prebrojavanju glasackih listi¢a od strane povjerenstva iz
stavka 3. ovoga &lanka, povjerenstvo sastavija zapisnik o provedenom tajnom glasovanju i izvjestava
Fakultetsko vijeée o rezultatima glasovanja.

(12) Smatra se da je odluka Fakuitetskog vije¢a donesena kada je dekan utvrdio i objavio rezultate
glasovanja.

(13) Prilikom tajnog glasovanja elektronickim putem potrebno je osigurati da se glasovi dani
glektronickim putem ne mogu identificirati s glasatima, a glasovi ¢e biti prebrojani automatski
elektronigkim sustavom.

Prekid sjednice

Clanak 19.
(1) Dekan moZe prekinuti sjednicu Fakultetskog vijeéa i odrediti vrijleme i mjesto nastavka sjednice.
(2) Dekan prekida sjednicu zbog gubitka kvoruma, zbog potrebe da se u meduvremenu provedu
potrebna savjetovanja ili pribave mislienja, zbog narusavanja reda te u drugim slu€ajevima kada je to
predvideno Poslovnikom ili kada Fakultetsko vijece tako odlugi.

V. ZAPISNIK

Clanak 20,

(1) O radu na sjednici Fakultetskog vije¢a vodi se zapisnik, a sjednice se i tonski snimaju. Zapisnik
vodi tajnik Fakultetskog vijeéa kojemu je to radna obveza, a moZe ga voditi i druga osoba koju dekan
odredi.
(2) Tajnik vijeéa je zaduZen za izradu urednog i istinitog zapisnika.
(3) Zapisnik Fakultetskog vije¢a ima obiljezja javne isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada
Fakultetskog viieca.
{4) Potpisani zapisnik ne smije se ispravljati, mijenjali ili dopunjavati.
{58) Zapisnik Fakultetskog vije¢a sadrzi;
redni broj sjednice, akademsku godinu te naznaku je [i sjednica ,redovita" ili ,izvanredna®
datum, mjesto [ vrijeme odrzavanja siednice
imena svih nazeénih ¢lanova FaKultetskog vijeca
imena svih nenazoénih dlanova Fakultetskog vijeda
fmena ostalih osoba nazodnih na sjednici Fakultetskog vijeca
podatak o kvorumu i tonskom zapisu
predloZent | usvojeni dnevni red
kratki sazetak rasprave po pojedinoj togki dnevnog reda s imenima osoba koje su
sudjelovale u raspravi

10. zakljucke/rezultate glasovanja Fakultetskog vijec¢a donesene po pojedinoj todki dnevnog

reda

11. vrijleme zaklju¢enja ili prekida sjednice

12. potpise dekana i osobe koja je sastavila zapisnik.
(6) Na izri¢ito trazenje &lana Fakulteiskog vijeca njegova rasprava, primjedbe i prijedlozi moraju se
unijeti u zapisnik. Dekan moZe u fom slu¢aju od ¢&lana Fakuitetskog vijeca zahfjjevati da svoju
raspravy, primjedbe i prijedloge u roku od 24 sata preda tajniku Fakultetskog vijeca u pisanom obliku
putem Pisamice.
(7) lzvornik zapisnika sjednice Fakulteiskog vijeéa €uva se u arhivu Fakulteta kao dokument trajne
vrijednosti, Tenska snimka pohranjuje se kod tajnika Fakulteiskog vijeca.
{8) lzvadak iz zapisnika objavljuje se na mreznoj stranici Fakulteta,

OO0 RIS

Clanak 21.
{1) Prijedlog zapisnika Fakultetskog vijeca dostavlja se uz poziv za sljiededu sjednicu Fakultetskog
vijeca.
(2) Primjedba na zapisnik mozZe se istaknuti najkasnije na samoj sjednicl Fakultetskog vijeca. Ako
primjedba na Zapisnik bude dostavijena najkasnije dva radna dana prije odrzavanja sjednice bit e
dodana materijalima za sjednicu Fakultetskog vijeéa.



(3) Ako Fakultetsko viiede usvoji primjedbu o izmjeni ili dopuni teksta, u zapisnik tekuce sjednice
izrijekom ¢e se unijeti sadrzaj promjene, dok ¢e se sadrZaj zapisnika na koji se primjedbale odnosife
prije potpisivanja uskladiti s usvojenom primjedbom.

{4) Na sjednici na kojoj je usveojena primjedba na zapishik dekan e prvo procitali dio teksta zapisnika
na koji se primjedbale odnosilafle, a potom sadrZaj promjene koja ¢e se izrijekom unijeti.

(5) Ako zapisnik sadrzi ofitu pogreSku u pisanju, primjerice pogreSke u imenima i brojevima,
dopusteno je pogresku precriati na nacin da ostane vidljivo Sto je prvobitne bilo zapisano. Ispravak se
moze uciniti izmedu redova ili na kraju zapisnika Fakultetskog vije¢a. Svojim potpisom ispravak ¢e
ovjeriti dekan i zapisni€ar, uz navodenje datuma ispravke.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22,
{1} Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Fakultetskog vijeéa
(KLASA: 011-01/17-01/08, URBROJ: 251-71-01-17-01 od 5.12.2017).

Clanak 23.
(2) 1zmjene | dopune ovog Poslovnika donose se U skladu s ocdredbama Statuta Fakulteta.

Clanak 24.
(3) Ovaj Postovnik stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objave na mreznoj stranici | oglasnoj plodi
Fakuiteta.
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Poslovnik je objavljen na mreznoj stranici i oglasnoj ploci Fakult:ata 7.2.2024., a stupio je na snhagu
15.2.2024.
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KLASA: 011-03/24-01/01
URBROJ: 251-71-29-01/9-24-2
Zagreb, 6,2,2024,



